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1. Introdugdo

Parabéns! A sua equipe se classificou para a disputa de uma competicao CONMEBOL.
Mas antes de entrar em campo, € preciso focar em um procedimento essencial: a
inscricdo da equipe, dos atletas e do corpo técnico na competic3o.

Esta inscricdo é feita através do sistema COMET, desenvolvido pela Analyticom e
designado pela CONMEBOL como a plataforma oficial de todas as suas competicbes. O
sistema pode ser acessado através do link https://latam.analyticom.de/

O procedimento de inscricdo consiste basicamente em duas etapas:

v' A inscricdo da equipe na competicdo, através da Carta de Conformidade e
Compromisso.
v" Ainscricdo dos atletas e corpo técnico na competicio, através da Lista de Boa
Fé.
Ao longo deste guia, vamos explorar mais detalhadamente como é feito este

procedimento no sistema COMET, para que a sua equipe possa atender aos requisitos
estabelecidos pela CONMEBOL para participacdo em suas competicdes.

Atencdo! Este guia foi desenvolvido pela Diretoria de Competigdes e pela Diretoria de
Registro, Transferéncia e Licenciamento da CBF (DCO/DRT) e tem como Unico objetivo
auxiliar as equipes brasileiras 2 realizarem as suas inscricdes nas competices
CONMEBOL através do sistema COMET. As informacdes contidas neste guia ndo tém
carater oficial ou vinculante, nem se sobrepdem as orientagdes e determinac¢des dadas
pela Analyticom e/ou CONMEBOL sobre o uso do sistema.

Qualquer informacdo contida neste guia deve ser lida em conjunto com as informacdes
e documentos oficiais emitidos pela Analyticom e CONMEBOL, com destaque para o
regulamento especifico da competicdo, elaborado pela CONMEBOL.

A utilizagdo deste guia é permitida somente as equipes brasileiras participantes de
competicbes CONMEBOL, e o seu repasse a terceiros e/ou comercializacdo sdo
proibidos. Qualquer divulgagdo ou referéncia as informagdes constantes neste guia ndo
é permitida, salvo apos autorizagdo expressa pela CBF, sob pena das sanc¢oes legais.

Quaisquer questionamentos ou consultas acerca deste guia deverdo ser feitas 3
DCO/DRT através do e-mail competicoes.conmebol@cbf.com.br
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2. A Carta de Conformidade e Compromisso

2.1 0 que é?

«J @)
"WV’ AN

~LONMEBOL-

- CONMEBOL- SUDAMERICANA

CARTA DE CONFORMIDAD Y COMPROMISO
CONMEBOL SUDAMERICANA 2019

La cumplimentacién de toda la informacion requerida y la firma en sefal de aceptacitn de las
condiciones expuestas en la presente carta por el representante legal o apoderado del Club asi
como por su respectiva asociacion miembro, es condicion previa y obligatoria para la participacion en
la CONMEBOL SUDAMERICANA 2019 {en adelante el Tomeo).

I Informacién General del Club

a}  Nornbre completo def Club participante: CF A.C. LARA, IRIBARREN

b} Nombre de su Asociacién Miembro: AN FVF, LIBERTADOR

¢} Domicilio Social de! Club: IRIBARREN

d) Nombre, Apellidos y Cargo de! Representante del Club (Presidente, representante legal o persona
apoderada para actuar en su nombre):

Il Informacién de la Persona de Contacto del Club

a} Nombre y Apellidos de ia(s) persana(s) de contacto para todas las comunicaciones relacionadas con
esta competicion (incluidas las disciplinarias):

b} Posicidn que ocupa(n) en el Club;

¢} Comeo(s) electrénico(s):

d}  Nam. Teléfone:

e} NUm. Fax:

1. informacién det Responsable de la Comisisn Médic
a} Norbre y Apellidos:
b} Correo electrsnico:
¢} Num. Teléfono:
Nam. Fax:
IV. Informacién dei Departamento de Marketing para la ejecucién de los derechos comerciales:
a}  Nombre y Apellidos de ia persona de contacto del Departamento de Marketing:
b) Posicién que ocupa en el Club:
Correo electronico:

Ndm. Teléfono:
e} Num. Fax:

regulamentac3o relacionada ao torneio, como o regulamento especifico da competicso,
0 codigo disciplinar, o manual de operagdes, o regulamento anti-doping, o cédigo de
ética, entre outros.

Através da Carta, a equipe adere integralmente s regras da competicio e s
determinacdes da CONMEBOL para a sua disputa. Mais detalhes sobre o alcance do
compromisso firmado pela equipe junto 8 CONMEBOL através da Carta podem ser
encontrados no regulamento especifico da competicdo.
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A Carta deve ser assinada pela equipe sem reservas oy modificagBes. Por isso, deve ser
gerada e preenchida unicamente através do sistema COMET. O usuario deve inserir as
informagdes solicitadas pelo regulamento no sistema, que incluird estes dados
automaticamente na Carta da equipe. Nado é permitido, portanto, o preenchimento da
Carta a mdo, a caneta ou via editor de PDF.

Atencdo! A equipe que nio apresentar a Carta de Conformidade e Compromisso nos
termos e prazos estabelecidos pela CONMEBOL pode ser excluida da competicio,
podendo ainda ser impedida de participar de outros torneios organizados pela
CONMEBOL para os quais venha a classificar-se.

2.2 Informagdes pedidas pela Carta

A Carta de Conformidade e Compromisso solicita uma série de informacdes e dados de
contato sobre a equipe e seus respectivos representantes em diferentes areas, como
departamento médico, marketing, imprensa e seguranca.

Para saber quais informagdes devem ser inseridas na Carta, a equipe pode acessar a
pdagina da competi¢do no sistema COMET, disponivel através da coluna a esquerda da
tela inicial do sistema, em “Competiciones — Mis Competiciones”, localizando em
seguida a sua competicdo na lista.
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Fig. 2: A lista apresenta as competicdes CONMEBOL disponiveis no sistema bara inscrigédo. A equipe deve
selecionar a sua competicdo para acessar o modelo da Carta de Conformidade e Compromisso.
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Ap6s selecionar a sua competicao, o clube deve clicar na aba “Clubes”, localizando ent3o
a linha correspondente 3 sua equipe (em caso de torneio de sele¢Bes, a denominacio
desta aba muda para “Selecciones nacionales”).
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Fig. 3: Ao entrar na aba “clubes”, a equipe deve localizar o seu nome na lista de equipes participantes.

Na linha correspondente 3 sua equipe, clique no bot3o “+ Otro”. Uma janela aparecera
em sua tela contendo uma lista. Ao abrir a lista, o sistema indicard todas as pessoas e
cargos que deverdo ser indicados pela equipe na Carta de Conformidade e
Compromisso. Esta lista pode variar de competicio para competicio.
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Fig. 4: Localize a linha corresponde a sua equipe e clique em “+ Otro”,
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Fig. 5: Ao abrir a lista, o sistema indicard todas as pessoas que a equipe deve informar na Carta de
Conformidade e Compromisso. Esta lista pode variar de competigéo para competicdo.

Agora que sabemos quais pessoas devem ser indicadas na Carta de Conformidade e
Compromisso da sua competicdo, vamos ao préximo passo: a inclus3o destas pessoas
na Carta.

2.3 Incluindo pessoas na Carta

Para incluir cada uma dessas pessoas na Carta de Conformidade e Compromisso, a
equipe deve antes cadastrar essa pessoa no sistema COMET, na opc¢do “funcionérios”
(Clubes > Nuevo Funcionario).

Atengdo! E possivel que o funciondrio ja esteja cadastrado no sistema. Entdo, antes de
cadastra-lo, a equipe deve buscar pelo funcionario (Clubes > Buscar Funciondrios), para
evitar cadastros em duplicidade.
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Fig. 6: Antes de cadastrar o funciondrio no sistema, a equipe deve verificar se o mesmo jd se encontra
cadastrado, através das op¢ées de busca.

CONFEDERACAD Av. Luis Carlos Prestes, 130
BRASILEIRA Barra da Tijuca, Rio de Janeiro, Brasil
DE FUTEBOL CEP 22775-055

+55 21 3572-1900
CBRCOM.BR



* X %
oy

C@B':ﬂ

Na nova tela, clicar em “Buscar” para abrir a janela de busca. Caso seja possivel que o
funciondrio tenha sido cadastrado no sistema por uma equipe de outro pais, por favor

desative o filtro “Confederacdo Brasileira de Futebol” antes de iniciar a busca, clicando
no “X” ao lado deste filtro.
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v Estadios tiombre de padre/madre;
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¥ Organizationes

¥ VERIFICADC TERMINA ORRAL
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ENTRADO

b Ayuda

Organizacién: CONFEDERACAC BRASILEIRA DE FUTEEOR

Club: P enun

Tipo de registro: Elegir -

Fecha desde:

Fecha hasta:

Fig. 7: Clique em “buscar” para abrir a Jjanela de busca. O filtro CBF pode ser desativado em “x”

Na janela de busca, o funcionéario pode ser localizado através dos seguintes filtros:

V' “Ndm” = nimero COMET do funcionério, ou seja, o n? de identificacdo do
funcionario no sistema.

V' “CI” = Cédula de identidade.

v “Nombre” = Nome.

v" “Fecha de nacimiento” = Data de nascimento.

v" Nome da equipe pela qual est4 cadastrado
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Fig. 8: A busca pode ser feita por diferentes filtros. “Num” corresponde ao n® COMET
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Por favor busque o funcionério através de todos os filtros possiveis, assim verificando se
0 mesmo ja esta cadastrado no sistema ou n3o.

O funciondrio também pode ser buscado através da busca geral do sistema, localizada
no topo da tela, ao lado do simbolo da CONMEBOL.

2.4 Funcionario ja cadastrado no sistema
Caso o funcionério seja localizado na busca, clique em seu nome para acessar o seu
perfil no sistema.
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Fig. 9: Exemplo de tela de perfil de funciondrio no sistema. Acima, em “Num”, o sistema mostra o ne
COMET do funciondrio. Abaixo, o sistema mostra se o funciondrio estd registrado por alguma equipe.

Se o funcionério j& estiver registrado em favor da sua equipe no sistema, por favor
verifique se todos os dados est3o corretos. Caso seja necessaria alguma correcio, utilize
a opgdo “Cambiar”.

Atencdo! A Carta de Conformidade e Compromisso exige duas informacdes basicas do
funcionério:

v" A posi¢do que ocupa na equipe;
V" Os seus dados de contato, como e-mail/correio eletrdnico, telefone e fax.
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A posicdo que o funciondrio ocupa na equipe é dada pelo registro que consta na aba
“Registros Activos”. Neste, deve constar no campo “Tipo de registro” a fun¢do que o
funciondrio ocupa na equipe, correspondente aquela pedida pela Carta (conforme
indicado acima na figura 5). Caso a funcdo esteja errada, utilize a op¢do “Cambiar”
dentro da janela correspondente ao registro. Caso n3o haja registro ativo, crie um novo
registro através da opgdo “Nuevo Registro”.

Contrates activos Contactos Infermacién adicional Historia Partidos SBanciones Atributos persenzlizades

Registro - Club de fitbol femenino

+ CBF »
Estado: VERIFILADO 1y

Grganizacidn:  CONFEDERACAD BRASILEIRA DE FUTERD:
Club: Nome do clube

Tipo de

Médica de campo / OCD
registro:

Fecha desde: 01.01 2013

Fecha hasta:

tiotas:

2 Documentos
o -+ IYC certificado {+54) & Yarjeta

4 Generate electronic 1

(% Nueve reqgistro 2 Nuevo registro {Club)

Fig. 10: O registro pode ser alterado através da opg¢do “Cambiar”.

Ja os dados de contato do funcionario devem ser adicionados na aba “Contactos”. Caso

falte algum dos contatos solicitados (e-mail/correio eletronico, telefone e fax), por favor
inseri-lo através da opg3o “Nuevo contacto”.

Registros actives Cordratus activus Informacion adicianal Histaria Partidos Sascivnes Atributos personalizados

2 Nuevo contacto

Direccidon:

Cédigo postal: Tipa Valor Deascripcidn

Lugar: = &
Region: L <
Pais:

Longitud,Latitud:

B Mapa de Guogle

Fig. 11: Os contatos do funciondrio que constardo na Carta sdo aqueles inseridos na aba “Contactos”

Atencdo! Caso o funciondrio j3 exista no sistema, mas esteja registrado em favor de
outra equipe, é possivel que o sistema n3o permita que vocé altere os dados. Para isso
sera necessdrio que o funciondrio seja desvinculado da equipe anterior, permitindo
entdo o registro em favor da sua equipe. Neste caso, entre em contato com a DCO/DRT
para providenciar a atualizacdo da equipe do funciondrio no sistema.
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Ao final do processo, anote 0 n2 COMET do funcionario: ele sera importante para inclui-
lo na Carta!

2.5 Funcionario sem cadastro no sistema
Caso voceé verifique que o funciondrio n3o esta cadastrado no sistema COMET, sera
preciso cadastra-lo. Para isso, acesse a funcdo “Nuevo Funcionario” na aba “Clubes”.

b Jugadores Nuevo funcionario

Hdms

Fote

Estado: ACTIVO

/i Buscar clubes

4 Nueve ciub
sexc Elegir
4 Buszar funcionarios

e ey

» Estadios

NO IMAGE
| AVAILABLE |

b Competiziones

b Arbitras y Oficiales

» Disciplinario

[:> EOK 4 Elegie
~ W

b Suleccio;

» Organiz

b Informe:

Informarién adicionet

Historia Atributas personalizadas

b Adrministrace

b Syuda

Fig. 12: Ao cadastrar funciondrio, insira todos os dados necessdrios, incluindo tipo de registro e dados de
contato, como e-mail/correio eletrénico, telefone e fax

Preencha os dados do funciondrio, incluindo também a sua foto, através do bot3o “+
Elegir”. No se esqueca de registrar o funcionario em favor do seu clube, através da
opgdo “Registros Activos”, incluindo como “Tipo de Registro” a funcdo exigida pela
Carta, conforme a figura 5.

Inclua também os dados de contato do funciondrio (e-mail/correio eletronico, telefone
e fax), através da aba “Contactos”, conforme explicado na secdo anterior e figura 11.

Apds inserir todos os dados e verificar que estd tudo correto, finalize o processo de
cadastro do funcionario no sistema através do botdo “Guardar”, logo acima da aba
“Registros Activos”.

Pronto! O funciondrio esta cadastrado no sistema. Anote o seu n? COMET, disponivel no
campo “NUm”, no canto superior esquerdo de sua ficha no sistema: este nimero seri
importante para incluir o funcionario na Cartal
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2.6 Incluindo o funcionéario na Carta

Para incluir os funciondrios na Carta de Conformidade e Compromisso, por favor retorne
a pagina da competicdo, novamente clicando na aba “Competiciones” e na opg¢ao “Mis
Competiciones”. Apds selecionar a competicdo, clique na aba “Clubes” para localizar a
Sua equipe.

Na linha correspondente 3 sua equipe, clique na opgdo “+ Otro”.

- 5

‘qu Buscar — .
e o €5 IMAG
'& ‘? acion: AVANABLE

-
‘(:ONMEGUL“ &lmae Wik o Configuracicn de wsuane G Cambiaridioma » i Sabir

» Jugadores

> Estrenadares

Campeticidn parestal [ i Atributos personefizatos
> Clubes
+ Astadic
» Estadias
b " Adam Club Extadn

{48573) BO ORS {Argentina s @

B Coplar @

5 + jugadon *Funtionanos b Otre 4 Estatdios
2 {48633) RACING CLUB {Argent na)

@ Copiar @

+ Funcionanios + Otro + Estatios
8

Hueva competicisn 3 (74123) DEFENSA Y JUSTICIA (Argentina)

& Buscar partidos

* Funuonanss 4+ 0o 4 Estadios
8

4 (47636} TIGRE {Argentina)

I # Funtinnatios 4 Otre + Estadios
5 {55987) BOLIVAR (Bciivia)
Nueva tpo de compet ° (s3382)B0UVAR ¢ & Copilar )

Fig. 13: Ao clicar em “+ Otro”, a lista de funciondrios solicitados pela Carta se abrirg.

Selecione a funcdo desejada e clique em “+ Funcionarios”.

| Persona
|

Tipo: | Representante de! C

w Representante del

Centacte def

Person

; Persona Centact:

de Marketing
: Contacto del Departamento da Prensa o Comunicacion

de Operaciones dei Estadio

able del Sistema COMET
i de Seguridad

ST TR TR

Fig. 14: Selecione o funciondrio correspondente para cada funcgdo indicada na lista

Na tela de busca, localize o funcionério pelo seu n? COMET e adicione-o 3 Carta. Repita
O processo até que todos os funcionarios solicitados estejam incluidos na Carta.

Com a inclusdo de todos os funcionarios, verifique se a Carta est3 totalmente
preenchida. Para isso, clique no bot3o de imprimir na linha corresponde a sua equipe.
Na janela que se abrir3, clique novamente no botio de imprimir referente 3 Carta de
Conformidade e Compromisso (vide figura abaixo).
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i §
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Fig. 15: O modelo da Carta de Conformidade e Compromisso da equipe se abrird em formato PDF, para
que a equipe verifique se as informagdes estéo corretas.

2.7 Estadios

Dependendo da competicdo, é possivel que o regulamento exija também a indicacdo
dos estadios utilizados pela equipe para a disputa do torneio. Para isso, acesse a opgio
“+ Estadios” na linha respectiva ao clube, na pagina da competicdo.

i

Bm———

Fig. 16: A prioridade do estddio corresponde as fases da competicdo

A “prioridade” do estadio é correspondente as fases da competicdo, que se encontram
distribuidas como “Opgao/Opcién” no texto da Carta e no regulamento da competicio.
Portanto, como prioridade 1 deve ser escolhido o estadio que se enquadre como op¢do
1 conforme o regulamento da competicdo. E possivel escolher o mesmo estadio para as
diferentes prioridades.

Atenc¢do! Verifique se o estadio e os seus dados estdo devidamente cadastrados no
sistema através da aba “Estadios” > “buscar estddios”. Além disso, o estadio deve
atender aos requisitos de capacidade para cada fase da competicdo, caso assim preveja
o regulamento. A equipe deve verificar se a capacidade indicada do estadio est3 correta,
bem como se o estadio estd em dia com o licenciamento da competicio.
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2.8 Enviando a Carta

Apos a inclusdo de todos os dados solicitados pela Carta, a equipe deve gerar a Carta
através do sistema, em formato PDF. Para isso, clique no bot3o de imprimir na linha
corresponde a sua equipe. Na janela que se abrira, clique novamente no bot3o de
imprimir referente a Carta de Conformidade e Compromisso (vide figura 15).

Quando todas as informagGes necessarias estiverem constando da Carta de forma
correta, a equipe deve imprimi-la, assina-la, carimba-la e envii-la 3 CBF, através do e-
mail competicoes.conmebol@chf.com.br

Atencéo aos prazos definidos pela CBF para apresentacio da Carta! Este documento é
essencial para a participacdo do clube na competicdo e, em caso de atraso em sua
entrega, a equipe estara assumindo o risco de sofrer sancées por parte da CONMEBOL,
incluindo a exclusio da competicdo.

E possivel que a CONMEBOL exija a apresentacdo de outros documentos junto com a
Carta de Conformidade e Compromisso, como formuldrios ou certificados. Por isso,
fique atento ao regulamento da competicdo e as comunicagdes repassadas a sua equipe.
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3. A Lista de Boa Fé

3.1 0 que é?

COMET - Confederacicn Susamericana de Fumad

'

E APELLIDOS o NACIONALIDAD L eaDe POSICION PESO ?%ALTURAE FOTO
GoAth | NOMBRES | : DOCUMENTO/P INACIMIENTO!
Medid
Camiseta_Enmayiscula __ En mayliscula DD/MM/AA EnKgs. Enmts. ade
1 Brasil Arquero
2 Brasil Defensa
3 Brasil Defensa
i Centro
4 Argentina campista 86.0 1.85
‘ 5 Brasil Delantero

Fig. 17: Exemplo de modelo da Lista de Boa Fé gerada através do sistema COMET

A Lista de Boa Fé é o documento através do qual a equipe participante da competicdo
CONMEBOL inscreve os seus atletas e corpo técnico para a disputa do torneio.

Atencdo! E responsabilidade da equipe verificar que todos os atletas e membros do

corpo técnico escolhidos preenchem todos os requisitos de elegibilidade/condicio de
[ogo previstos pelo regulamento da competicio.

A equipe deve também verificar, no regulamento da competi¢do, o ndimero total de
atletas e membros de corpo técnico que podem ser inscritos no torneio. E possivel que
0 regulamento também estabeleca critérios para esta inscricdo, como exigéncia de
idade minima ou maxima, nimero minimo de goleiros, presenca obrigatéria de certas
fungdes no corpo técnico (como chefe de delegacdo, médico, treinador principal etc),
entre outros. A principio, ndo é necessario incluir membros de corpo técnico que nio
irdo para o campo de jogo.

A Lista de Boa Fé deve ser gerada e preenchida unicamente através do sistema COMET,
nado sendo permitido o seu preenchimento a mio, & caneta ou via editor de PDF.

CONFEDERAGCAD Av. Luis Carlos Prestes, 130
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3.2 Primeiro passo: preenchendo a planilha Excel

£12 - e
A ] c o AR e F G H 1 K L M N o

NOME DO CLUBE

OGADOR

WA COMET| MOME COMPLETO ND SISTEMA NOME SUBHENOME  {Doc. idant. (5) fim. De Passopor| Cidude | Pais N* ComisPos Posigdolata Lonuate |
T 3 1000.000D0/00/00 & 00/00/00

FHREDARBvo~Noasiw ~n

RENNNDa

25
26 ORPQO 0
27 N COMET NOME COMPLETO NO SISTEMA BOME SOBRENOME Toc fdent. () {Ndwm. De Pas: Cidade | Pais | Cargo
28

3] | | I

Fig. 18: Exemplo de modelo da planilha Excel para inscri¢do de atletas e membros do corpo técnico

Antes de providenciar a inscricdo de seus atletas e corpo técnico no sistema COMET, a
equipe deve preencher a planilha Excel que sera encaminhada pela DCO/DRT.

A planilha solicita as informac&es necessarias para a devida inscricdo dos atletas e corpo
técnico da equipe no sistema COMET, e tem a fung¢do de auxiliar e otimizar este processo
de inscrigdo, centralizando as informagdes e também buscando evitar cadastros em
duplicidade no sistema.

Atencdo para a primeira coluna da planilha, referente ao n2 COMET de cada atleta e
membro do corpo técnico! Para preencher esta coluna, a equipe deve primeiramente

verificar quais atletas e membros de corpo técnico ji estdo cadastrados no sistema
COMET.

A figura a seguir destaca os locais de busca detalhada por atletas e membros de corpo
técnico no sistema. O atleta ou membro de corpo técnico também pode ser buscado
através da busca geral do sistema, localizada no topo da tela, ao lado do simbolo da
CONMEBOL.
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Fig. 19: Antes de cadastrar o atleta ou membro de corpo técnico no sistema, a equipe deve verificar se o
mesmo jd se encontra cadastrado, através das opgdes de busca.

Em relagdo aos atletas, a equipe deve busca-los através da aba “Jugadores”, na op¢io
“Buscar jugadores”. Em relagdo aos membros de corpo técnico, a equipe deve busca-los
através da aba “Entrenadores”, nas op¢des “Buscar entrenadores”, para técnicos e
treinadores, ou “Buscar Cuerpo técnico”, para os demais membros do corpo técnico.

Na nova tela, clicar em “Buscar” para abrir a janela de busca. Caso seja possivel que o
atleta ou membro de corpo técnico tenha sido cadastrado no sistema por uma equipe
de outro pais, por favor desative o filtro “Confederac3o Brasileira de Futebol” antes de
iniciar a busca, clicando no “X” ao lado deste filtro (vide exemplo similar na fig. 7).

Na janela de busca, o atleta ou membro de corpo técnico pode ser localizado através
dos seguintes filtros (vide exemplo similar na fig. 8):

v “NUm” = ndmero COMET do atleta ou membro de corpo técnico, ou seja, o ne
de identificagdo do atleta ou membro de corpo técnico no sistema.

“Cl” = Cédula de identidade.

“Nombre” = Nome.

“Fecha de nacimiento” = Data de nascimento.

Nome da equipe pela qual esta cadastrado

L L Y

Por favor busque o atleta ou membro de corpo técnico através de todos os filtros
possiveis, assim verificando se o mesmo ja esta cadastrado no sistema ou n3o.

CONFEDERACAD Av. Luis Carlos Prestes, 130
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* *

&9
3.2.1 Atleta ou membro de corpo técnico ja cadastrado no sistema

Caso o atleta ou membro de corpo técnico seja localizado na busca, clique em seu
nome para acessar o seu perfil no sistema.

Vercomo:  Jozader «

Crom <

ACTIYO 0
N®identidade

ce pasaperte Fata

Srasil

. Data de nascimento

Branl P %
RI0 CEJAERD NO IMAGE
%O DEJANERD L AVAILABLE

Souza Silva
Felipe

0 Docwsmentos (3 Sebeccion ravionsl G Ficha d parsons
Forbratos actives. Contactos  Informacido adicionsl  Wistors  Partidos  Saucionss  Atvibiotos pessonatizados
» Cluhes
+ Estadios
¥ Conpeticianes CONFEDERAGAC ZRASILTIAA DI FLTZ20!
b Arhitros v Gficiales
Fitbol
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2l
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i Primar registre
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20.08.2017
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+ Administracidn
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Arctacicnss

& Cabdar n 0 < Transferancs

» {TC centificadn e ITC ca ® Tarjetz

& Generats electronic 10

O Suaco vegisira [ Huseo registro int

Fig. 20: Exemplo de tela de perfil de atleta no sistema. Acima, em “Num”, o sistema mostra o n® COMET
do atleta. Abaixo, o sistema mostra se o atleta estd registrado por alguma equipe.

Se o atleta ou membro de corpo técnico ja estiver cadastrado em favor da sua equipe
no sistema, por favor verifique se todos os dados estio corretos. Caso seja necessaria
alguma corregéo, utilize a op¢o “Cambiar”.

Atencdo! A Lista de Boa Fé exige as seguintes informacdes:

Ne de documento.

Ne de passaporte.

Fotografia.

Peso (apenas para atletas).
Altura (apenas para atletas).
Posicdo (apenas para atletas).

DN NI N NN
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Para inserir ou alterar os dados de peso e altura, clique em “Cambiar” e acesse a aba
“Informacidn adicional”. Nesta aba, adicione o peso e altura do atleta (a altura deve
estar em centimetros).

E possivel também inserir ou alterar a foto do atleta, através da opgdo “+ Elegir”. Ja a
posicdo do atleta deve ser inserida na janela “Titulos”, conforme indicado na figura
abaixo.
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Informacion personal - BRI o encontiadas

> Ayuda

Fig. 21: Os dados de peso, altura e posicdo podem ser inseridos através da aba “Informacion adicional”.
Jd a foto € incluida através da opcdo “+ Elegir”, disponivel apds clicar em “Cambiar”.

Apds inserir todos os dados, cligue em “Guardar” para salvar as informacdes.

Atencdo! Caso o atleta ou membro de corpo técnico ja exista no sistema, mas esteja

registrado em favor de outra equipe, é possivel que o sistema ndo permita que vocé

altere os dados. Para isso serd necessario que o atleta ou membro de corpo técnico seja

desvinculado da equipe anterior, permitindo entfo o registro em favor da sua equipe.

Neste caso, entre em contato com a DCO/DRT para providenciar a atualizacdo da equipe

do atleta ou membro de corpo técnico no sistema.

Caso ndo haja registro ativo, ou seja necessério atualizar o registro existente em favor
da sua equipe, crie um novo registro através da opgdo “Nuevo Registro” (vide figura 20).

Por fim, insira 0 n2 COMET do atleta ou membro de corpo técnico na planilha Excel,
junto com os demais dados pedidos pela planilha. Aten¢do: os dados constantes da
planilha para cada atleta ou membro de corpo técnico devem ser idénticos aos
respectivos dados inseridos no sistema COMET.
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3.2.2 Atleta ou membro de corpo técnico sem cadastro no sistema

Caso vocé verifique que o atleta ou membro de corpo técnico nio esta cadastrado no
sistema COMET, serd preciso cadastra-lo. Para isso, acesse a fungdo “Primer Registro”
na aba “Jugadores”, ou “Nuevo entrenador” ou “Nuevo cuerpo técnico”, na aba
“Entrenadores”.

Ruevo jugador
Toim: Futo

Estado: ACTIVG

S Slegir g %
NO IMAGE ]
AVAILABLE |

G ¥ b Eegir

Nuevo antrenador (sia ciud)
* Beiniciar § # Guardar | O Buscar jugadates
firmas entrensdores (3}

Bl il Comtactos  Infarmacisn adicional | Historia Atributas personalizadns

i ENTRADO

“ lugvo c.téenico {sin clud}

» Clubes

» Estadias

Srofasional

» Adwsinistracién

» Ayuda fictas EN:

anctaciones

Fig. 22: Insira as informagdes solicitadas para efetuar o cadastro do atleta ou técnico no sistema

Preencha os dados do atleta ou membro de corpo técnico, incluindo todos os dados
citados no capitulo 3.2.1, ou seja: n2 de documento, n2 de passaporte, fotografia, peso
(apenas para atletas), altura (apenas para atletas) e posicdo (apenas para atletas).

Nao se esqueca de registrar o atleta ou membro de corpo técnico em favor da sua
equipe, através da opcdo “Registros Activos”.

Apos inserir todos os dados e verificar que esta tudo correto, finalize o processo de
cadastro do atleta ou membro de corpo técnico no sistema através do botdo “Guardar”,
logo acima da aba “Registros Activos”.

Pronto! O atleta ou membro de corpo técnico estd cadastrado no sistema. Insira o n2
COMET do atleta ou membro de corpo técnico na planilha Excel, junto com os demais
dados pedidos pela planilha (o n2 COMET est4 disponivel no campo “NUm”, no canto
superior esquerdo de sua ficha no sistema).

Atencdo: os dados constantes da planilha para cada atleta ou membro de corpo técnico
devem ser idénticos aos respectivos dados inseridos no sistema COMET.
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Uma vez preenchida a planilha com todos os dados solicitados, incluindo o n2 COMET
de todos os atletas e membros de corpo técnico, envie-a para a DCO/DRT através do e-
mail competicoes.conmebol@cbf.com.br

Atencdo aos prazos definidos pela CBF para apresentacio da planilha! Em caso de atraso
em sua entrega, a equipe estard assumindo o risco de n3o conseguir realizar o
procedimento da Lista de Boa Fé em tempo habil, o que pode prejudicar a sua
participa¢do na competicio.

3.3 Incluindo os atletas e corpo técnico na Lista de Boa Fé

Para incluir os atletas e membros de corpo técnico na Lista de Boa Fé, por favor retorne
a pagina da competicdo, novamente clicando na aba “Competiciones” e na op¢do “Mis
Competiciones”. Apds selecionar a competicdo, clique na aba “Clubes” para localizar a
sua equipe.

Na linha correspondente & sua equipe, clique na opgdo “+ Jugador” para incluir os
atletas. Ja os membros de corpo técnico s3o incluidos através da op¢do “+Funcionarios”.

i Buscar
'\
%
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* Evtrenadores " [ S
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Fig. 23: Inclusdo de atletas e técnicos na Lista. A Lista pode ser conferida através do botéo de “imprimir”
Na tela de busca, localize os atletas e membros de corpo técnico pelo seu n COMET.

Atenc¢do! No caso dos atletas, ao localiza-lo na tela de busca, coloque o nimero da

camisa do atleta na competicio na coluna marcada com o simbolo “#”, conforme a

figura abaixo.
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Fig. 24: 0 n? de camisa do atleta deve ser inserido na coluna “#”. O usudrio deve ainda marcar a dltima
caixa da linha para cada atleta ou membro de corpo técnico, antes de clicar em “Afadir selecionado”.

Marque a ultima caixa da linha do atleta ou membro de corpo técnico e clique na barra
“Afadir Selecionado”, na parte de baixo da janela. Para agilizar o processo, é possivel
selecionar varios atletas ou membro de corpo técnico antes de clicar em “Afiadir
Selecionado”, de modo que os atletas ou membros sejam incluidos na lista de uma vez
SO.

Caso contrério, repita o processo até que todos os atletas e membros de corpo técnico
estejam incluidos na Lista de Boa Fé.

Com a inclusdo de todos os atletas e membros de corpo técnico, verifique se a Lista de
Boa Fé estd totalmente preenchida. Para isso, clique no botdo de imprimir na linha
corresponde a sua equipe. Na janela que se abrird, clique novamente no botio de
imprimir referente 3 Lista de Boa Fé.

3.4 Enviando a Lista de Boa Fé

Apos a inclusdo de todos os dados solicitados pela Lista de Boa Fé, a equipe deve clicar
novamente no botdo de imprimir referente 3 Lista, gerando-a em formato PDF. Caso
todas as informac¢des constantes da Lista estejam corretas, a equipe deve imprimi-la,
assina-la, carimba-la e envia-la a CBF, através do e-mail
competicoes.conmebol@chf.com.br

Atencdo! Além disso, a equipe deve alterar o status da Lista de Boa Fé no sistema de
“Entrado” para “Remitido”. Para isso, acesse a linha corresponde 3 sua equipe na pagina

da competicdo e clique no sinal de “visto” (V') ao lado da palavra “Entrado”.

ENTRADO (3 [v] i

Fig. 25: Para finalizar o processo, a equipe deve alterar o status da Lista de Boa Fé no sistema de
“Entrado” para “Remitido”
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Atencdo aos prazos definidos pela CBF para apresentacao da Lista de Boa Fé! Este
documento é essencial para a participacdo do clube na competicdo, e em caso de atraso
€m sua entrega, a equipe estard assumindo o risco de sofrer san¢Oes por parte da
CONMEBOL, incluindo a exclus3o da competicao.

E possivel que a CONMEBOL exija a apresentacdo de outros documentos junto com a
Lista de Boa Fé, como formularios ou certificados. Por isso, fique atento ao regulamento
da competicdo e as comunicacdes repassadas a sua equipe.

4. Formularios de substitui¢do de atletas e inscricdo provisdria
Certas competigdes CONMEBOL permitem a substituicdo de atletas na Lista de Boa Fé
em determinadas fases do torneio, bem como a inscrigdo proviséria de certos atletas.

Em qualquer hipétese, deve-se verificar o regulamento especifico da competicdo, que
definird quando e como estas substituicdes e inscricdes provisérias podem ocorrer.

Tais procedimentos s3o feitos através de formuldrios especificos disponibilizados pela
CONMEBOL em seu site. O correspondente ajuste na Lista de Boa Fé do clube no sistema
COMET ¢é feito pela CONMEBOL, mas somente se os respectivos formularios forem
preenchidos corretamente e entregues dentro do prazo estabelecido pelo regulamento.

Novamente, é importante ressaltar que é responsabilidade do clube verificar que os

atletas escolhidos preenchem todos os requisitos de elegibilidade/condicio de jogo

previstos pelo Regulamento.

© . @

Vi }:'( FORMULARID &

By
SUDAMERCANA

Equine: Eeqipa:
Asocdacion Miembro:

CXNBEEBON Sishacnisic s0s

———Mﬁ I e T Apelido y Nombre famisety i 10 COMEY

Respenabie &
Rombre y &
it

Fegha

vaicom

Fig. 26: Exemplos de formuldrios da CONMEBOL para substituicdo e inscri¢do provisdria de atletas
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5. Conclusao

A DCO/DRT espera que este guia auxilie a sua equipe no processo de inscricdo nas
competicbes CONMEBOL através do sistema COMET.

Néo deixe para efetuar estes procedimentos na dltima hora! Realizar a inscricdo da sua
equipe na competicdo com antecedéncia, de forma planejada e atenta aos prazos
estabelecidos, é essencial para que o processo seja concluido de forma satisfatéria.

Em casos de duvidas ou problemas, ressaltamos que a equipe DCO/DRT est4 disponivel
através do e-mail competicoes.conmebol@cbf.com.br

Boa sorte na competicdo!

Rio de Janeiro, 9 de dezembro de 2019

CONFEDERACAO BRASILEIRA DE FUTEBOL

Todos os direitos reservados.
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