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1. Introdução

Neste manual apresentaremos os recursos para utilização do Módulo Gestão 
Web, com o fim de auxiliar a operacionalização por parte dos usuários do 
sistema.

Esta função tem como objetivo principal cadastrar e permitir a consulta 
aos atletas, bem como o registro dos contratos correspondentes firmados 
com clubes de futebol. Através deste módulo também é possível assinar 
digitalmente e imprimir os contratos.

O navegador homologado para utilização do sistema é o Mozilla Firefox.  
Por fim, as informações do manual estão organizadas de acordo com a 
estrutura de menus e por ordem de utilização, conforme pode ser verifica-
do nos capítulos subsequentes. 
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3.1 Acessando o sistema

Digite em seu navegador de internet o endereço abaixo e, em seguida, 
você será direcionado para o Gestão Web, que possibilita o registro de 
contrato de atletas:

[Acessando o sistema]

http://gestaoweb.cbf.com.br

Digite no primeiro campo o seu e-mail de acesso e, no segundo campo, 
a senha. Em seguida, clique em [Acessar o Sistema].

3. Primeiro acesso

Para acessar o sistema Gestão Web é necessário solicitar sua presidência as 
credenciais de acesso.

Se necessário, selecione o recurso        Lembrar sua senha  para 
manter salva a senha em seu navegador de internet.
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Para a sua segurança, não se esqueça de alterar a senha periodicamente!

3.2 Redefinindo a senha

Na tela de acesso ao sistema (login), entre com seu nome de usuário e, 
em seguida, clique em  recuperar senha, conforme a imagem.

[Redefinindo a senha]



Confederação
Brasileira de Futebol

P
ág

. 8

3.3 Saindo do sistema

Para sair do sistema, vá ao menu e clique no ângulo superior direito, onde 
consta o nome do usuário que está conectado ao sistema.  Em seguida, 
clique em [Sair], conforme a imagem.

[Saindo do sistema]

Após esse processo, o sistema retornará para a tela de login.
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Clique no menu lateral [Registro], em seguida em [Atleta]. 
Na parte superior esquerda, clique no botão [Inserir Novo]. 

4.1 Cadastrando um atleta

[Cadastrando um atleta - Tela inicial]

Preencha os dados pessoais e o endereço conforme as imagens abaixo:

Transforme os dados em informações e conhecimento. Para 
isso, é preciso que eles estejam bem organizados, consistentes 
e compreensíveis.

[Cadastrando um atleta - Dados pessoais]

4. Atleta
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[Cadastrando um atleta - Endereço]

O cadastro do atleta será salvo e um código de identificação lhe será atribuído, 
conforme a imagem a seguir.

[Cadastrando um atleta - Cadastro efetuado]

Clique na aba [Endereço], realize o preenchimento correto dos dados e cli-
que no botão [Salvar], localizado ao lado direito da tela.
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4.2 Consultando um atleta

[Consultando um atleta - Filtros de busca]

Clique no menu lateral [Registro], em seguida em [Atleta]. 
Serão exibidos os filtros de busca, dentre os quais, por padrão do sistema, 
está pré-selecionado [Código].
Digite o código do atleta e clique no botão  para consultar. 

Para alterar o filtro de busca, clique no ícone    e selecione o filtro mais 
apropriado, conforme a imagem a seguir.

          [Consultando um atleta - Filtros de busca]
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Clique no menu lateral [Utilitários], em seguida em [Mandatos]. 
Na parte superior esquerda, clique no botão [Inserir Novo]. 

5.1 Cadastrando um mandato

Insira no campo descrição os dados do mandato, acompanhados das respec-
tivas datas. Indique as pessoas que farão a assinatura do contrato e 
o seu CPF, não esquecendo as datas de início e fim do staff.  Elas 
determinarão a vigência desta autorização para assinatura.

[Cadastrando um mandato - Novo]

[Cadastrando um mandato - Menu]

[Cadastrando um mandato - Novo]

5. Mandatos
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Clique na aba [Documentos] e informe os tipos de documentos do mandato.

[Cadastrando um mandato - Selecionando documentos]

Após indicar os  tipos de documentos, clique em          , para [Adicionar] e 
selecione o tipo de arquivo correspondente.

Depois de selecionar os  tipos de documentos, retorne para a aba              
[Identificação] e clique no botão   salvar.

[Cadastrando um mandato - Gravando o mandato]

Para o vice-presidente assinar contratos, é necessário que esteja habilitado 
como pessoa/usuário no sistema, assim como quaisquer outros usuários. 
Em seguida, é preciso anexar documento comprobatório de seu cargo.

P
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5.2 Incluindo uma procuração 

Após salvar o mandato, clique no botão  e, em seguida, [Alterar].

É possível inserir novas pessoas, alterar dados de vigência ou documentos 
conforme mostra a imagem. Para isso, selecione o campo ASSINA, mude seu 
status para SIM e faça upload do documento de procuração.

Clique em Selecionar arquivo, selecione a procuração em seu computador, 
e clique em Abrir e depois Enviar arquivo de procuração.

[Cadastrando um mandato - Incluindo procuração]

[Cadastrando um mandato - Anexando a procuração]



Confederação
Brasileira de Futebol

Depois do envio da procuração, o status da pessoa ficará como Pendente, 
conforme a imagem abaixo. Este status indica que o documento foi para a 
federação, para validação e aprovação dos dados.

Caso a Federação aprove a procuração, esta pessoa aparecerá na lista de no-
mes autorizados pelo clube para a contratos, conforme as imagens abaixo.

[Cadastrando um mandato - Status]

[Cadastrando um mandato - Status]

[Lançamento de contratos - Assinatura]

Clique em [Salvar] para confirmar o novo habilitado para assinar contratos.

P
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6. Federação - Aprovando pendência de mandato

Clique no menu lateral [Registro] e, em seguida, em [Pendências contrato].

Serão exibidas as pendências de contratos. Identifique a pendência gerada 
pelo clube através dos mandatos. 
Clique em  e em seguida [Ver mandato]. Aparecerão os dados 
do mandato cadastrado pelo clube. 

[Pendências de contrato - Menu]

[Pendências de mandato - Aprovação]

[Pendências de mandato - Aprovação]

6.1 Documentação do mandato



P
ág

. 1
7

Confederação
Brasileira de Futebol

Após a conferência das informações e dos documentos, clique no menu
[Aprovar/Reprovar documentação] para liberação dos assinantes do contrato.

Selecione SIM para aprovar ou NÃO para reprovar, e, em seguida, clique em 
[Salvar opção]. Uma tela de confirmação será exibida antes de completar a 
operação.

[Pendências de mandato - Aprovação/Reprovação]

[Pendências de mandato - Confirmação]

[Pendências de mandato - Aprovação/Reprovação]
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Clique no menu lateral [Registro] e em seguida [Pendências contrato].

Serão exibidas as pendências de contratos. Identifique a pendência gerada 
pelo clube para a aprovação de gestores dos mandatos. 
Clique em  e em seguida [Validar Procuração]. Uma tela de confirma-
ção será exibida antes de completar a operação.

[Pendências de mandatos - Menu]

[Pendências de mandato - Procuração]

[Pendências de mandato - Confirmação]

6.2 Procuração dos gestores
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7. Iniciação desportiva
7.1 Cadastro de atleta para iniciação desportiva

Clique no menu lateral [Registro], em seguida em [Atleta]. 
Consulte o atleta (informações, pág 11), clique no botão                       , 
localizado ao lado direito da tela.

[Lançamento de iniciação desportiva - Emissão de boleto]

Selecione o [Tipo de Cadastro] com Cadastro de atleta para iniciação despor-
tiva e, como forma de pagamento, selecione [Boleto Bancário]. Clique no 
botão [Finalizar] e o sistema retornará com o boleto gerado em tela.

[Lançamento de iniciação desportiva - Emissão de boleto]

O cadastro de iniciação desportiva não prevê indicação de salário.

P
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Clique no botão correspondente à impressora, imprima o boleto, e, em se-
guida, clique no botão [Finalizar].

[Lançamento de iniciação desportiva - Emissão de boleto]
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Como o atleta é menor de idade, é necessário que seja informado 
um responsável em sua ficha cadastro.

Para lançar a iniciação desportiva do atleta, clique no botão [Novo Cadastro].

Será aberta a tela de lançamento. Preencha os dados conforme a legenda, 
em seguida, clique em [Avançar].

[Lançamento de iniciação desportiva - Novo cadastro]

[Lançamento de iniciação desportiva - Novo cadastro]

P
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Dias:		  Quantidade de dias da vigência do cadastro.

Início:		  É a data inicial do cadastro, note que esta data é determinante 	
		  para o cálculo da data término.

Término:	 É a data de encerramento do contrato, calculada a partir 
da quantidade de dias informados, somados à data de início.

Legenda
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Atestado médico
Inclua o médico e os dados dos exames praticados pelo atleta, bastando 
para isso, selecionar na lista os tipos de exames, conforme a imagem:

Clique em [Avançar] para continuar.

[Lançamento de iniciação desportiva - Atestado médico]

Assinaturas
Informe o nome do responsável (Presidente ou pessoa gestora) já definido 
anteriormente (informações, pág.12). Em seguida, clique em [Salvar].

[Lançamento de iniciação desportiva - Assinaturas]

Clique em [Salvar] para gerar o documento.
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[Lançamento de iniciação desportiva - Imprimir]

Consulte o atleta, identifique o registro e clique no botão                    localizado 
ao lado direito da tela. Em seguida, clique em [Visualizar cadastro].  

Visualizar cadastro de iniciação desportiva

Clique no botão correspondente [Imprimir], assine e digitalize o documento.

[Lançamento de iniciação desportiva - Visualizar]
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Upload do cadastro de iniciação desportiva

Para efetuar a transmissão digital do cadastro impresso e assinado, 
Consulte o atleta, identifique o registro e clique no botão                 . localizado do 
lado direito da tela. Em seguida, clique em [Upload do cadastro].  

[Lançamento de iniciação desportiva - Upload]
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Selecione o modo de assinatura [1], caso não seja digital selecione NÃO, 
identifique em seu computador o arquivo PDF correspondente ao registro 
assinado [2] e clique em Abrir [3].

[Lançamento de iniciação desportiva - Upload]

Clique no botão [Abrir], o sistema fará a leitura do código de barras 
conforme a imagem a seguir.
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Atenção as mensagens de validação eletrônica das páginas.

[Lançamento de iniciação desportiva - Upload]
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Após a mensagem informando que foi validado com sucesso, clique em 
[Concluir].
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O sistema exibe a confirmação do envio, clique em OK.

[Lançamento de iniciação desportiva - Envio a Federação]

Para enviar o registro à federação do clube para aprovação, consulte o 
atleta, identifique o registro e  clique no botão                 e em seguida,
[Enviar para Federação].

Envio à Federação

[Lançamento de iniciação desportiva - Envio a Federação]

Após aprovação da Federação e da CBF, o status mudará  para Publicado no 
BID e o tipo para Registro de iniciação desportiva.

O sistema retornará a tela de consulta com o status alterado para 
Pendente Federação.
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8. Atleta não profissional
8.1 Gerando vínculo não profissional

Clique no menu lateral [Registro], em seguida em [Atleta]. 
Consulte o atleta (informações, pág 11), clique no botão                       , 
localizado ao lado direito da tela.

[Lançamento de vínculo não profissional - Emissão de boleto]

Preencha o [Tipo de Contrato] com Vínculo Não Profissional e, como forma 
de pagamento, selecione [Boleto Bancário]. Clique no botão [Finalizar] e o 
sistema retornará com o boleto gerado em tela.

[Lançamento de vínculo não profissional - Emissão de boleto]

O vínculo não profissional não prevê indicação de salário.

P
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Clique no botão correspondente à impressora, imprima o boleto, e, em se-
guida, clique no botão [Finalizar].

[Lançamento de vínculo não profissional - Emissão de boleto]



Confederação
Brasileira de Futebol

Caso o atleta seja menor de idade, é necessário que seja informado 
um responsável em sua ficha de cadastro.

Para lançar o vínculo não profissional do atleta, clique no botão                            .

Será aberta a tela de lançamento do vínculo. Preencha os dados conforme a 
legenda. Caso o vínculo possua contrato de formação, ele pode ser anexado 
a qualquer momento, antes do envio à federação. 

Em seguida, clique em [Avançar].

[Lançamento de vínculo não profissional - Lançamento]

[Lançamento de vínculo não profissional - Lançamento]

P
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Dias:		  Quantidade de dias da vigência do contrato.

Início:		  É a data inicial do contrato, note que esta data é determinante 	
		  para o cálculo da data término.

Término:	 É a data de encerramento do contrato, calculada a partir 
da quantidade de dias informados, somados à data de início.

Salário:	 Salário informado em contrato.

Legenda
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Atestado médico

Inclua o médico e os dados dos exames praticados pelo atleta, bastando para 
isso, selecionar na lista os tipos de exames, conforme a imagem:

Clique em [Avançar] para continuar.

[Lançamento de vínculo não profissional - Atestado médico]

Assinaturas

Informe o nome do responsável (Presidente ou pessoa gestora) já definido 
anteriormente (informações, pág.12). Em seguida, clique em [Salvar].

[Lançamento de vínculo não profissional - Assinaturas]

Clique em [Salvar] para gerar o vínculo não profissional.
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Upload do vínculo não profissional

Para efetuar a transmissão digital do contrato impresso e assinado,  é 

necessário digitalizá-lo e anexá-lo ao vínculo não profissional já lança-
do. Consulte o atleta, identifique o contrato e clique no botão                     

localizado do lado direito do pré-contrato. Em seguida, clique em [Upload].  

[Lançamento de vínculo não profissional - Upload]
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[Lançamento de vínculo não profissional - Validação]

Clique no botão [LOAD PDF], identifique em seu computador o arquivo PDF 
correspondente ao vínculo assinado e selecione com um duplo clique.

[Lançamento de vínculo não profissional - Upload]

Clique no botão [READ BARCODE] e o sistema fará a leitura do código de 
barras do contrato.
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Clique no botão [VALIDAR]; o sistema fará a leitura do arquivo e o vinculará 
ao contrato do atleta.

Após a validação, clique no botão [Enviar Contrato]. O sistema exibirá a 
mensagem, informando que o contrato foi salvo. Clique em [Fechar].

                          [Lançamento do vínculo não profissional - Contrato salvo]

[Lançamento de vínculo não profissional - Upload]
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Para enviar o vínculo à federação do clube para aprovação, consulte o 
vínculo, clique no botão                  , e  em seguida [Enviar para Federação].

Envio à Federação

[Lançamento de vínculo não profissional - Envio a Federação]

O sistema exibirá a mensagem de confirmação, clique em OK conforme a 
imagem. O status do vínculo lançado passará para Pendente Federação.

[Lançamento de vínculo não profissional - Confirmação de envio]
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Transferência nacional

[Transferência atleta não profissional - Emissão de boleto]

Preencha o Tipo de Contrato como Transferência e selecione a forma de 
pagamento Boleto Bancário. Clique no botão [Finalizar], o sistema retornará com 
o boleto gerado em tela.

[Transferência atleta não profissional - Emissão de boleto]

Atleta não profissional

Caso de uso:
Transferindo atleta com vínculo não profissional em outro clube.

Clique no menu lateral [Registro], em seguida em [Atleta]. 
Consulte o atleta (informações, pág 11), clique no botão  ações                       
localizado ao lado direito da tela.
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Clique no botão correspondente à impressora, imprima o boleto, e em 
seguida clique no botão [Finalizar].

[Transferência atleta não profissional - Emissão de boleto]
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Para lançar o vínculo não profissional do atleta, clique no botão                            .

Será aberta a tela de pedido de transferência, preencha os dados conforme 
a legenda, em seguida clique em [Gerar Pedido].

[Transferência atleta não profissional - Lançamento]

Dias:			   Quantidade de dias da vigência do contrato.

Início:			   É a data inicial do contrato, note que esta data é 
			   determinante para o cálculo da data término.

Término:	              É a data de encerramento do contrato, calculada, a       
                                        partir da quantidade de dias informados, somados à 
                                        data de início.

Tipo de Transferência:  Determina o tipo de contrato (Vínculo não profissional).

Legenda

P
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[Transferência atleta não profissional - Lançamento]

Após o lançamento dos dados, clique no botão [Ação] e em seguida,

[Gerar Pagamento]. 
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[Transferência atleta não profissional - Emissão de boleto]

Preencha o Tipo de Contrato como Vínculo Não Profissional, e a forma de 
pagamento Boleto Bancário. Clique no botão [Finalizar], o sistema retornará 
com o boleto gerado em tela.
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Clique no botão correspondente à impressora, imprima o boleto, e em 
seguida clique no botão [Finalizar].

Faça o lançamento do vínculo não profissional de acordo com as instruções 
contidas neste manual.

[Transferência atleta não profissional - Emissão de boleto]

 Consulte como lançar “ Vínculo não profissional ” (pág.: 19-27).
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9. Atleta profissional

9.1 Contrato Definitivo

Clique no menu lateral [Registro], em seguida em [Atleta]. 
Consulte o atleta (informações, pág 11), clique no botão                        
localizado ao lado direito da tela.

Preencha o Tipo de Contrato como Contrato Definitivo, o salário e a forma 
de pagamento Boleto Bancário. Clique no botão [Finalizar], o sistema 
retornará com o boleto gerado em tela.

[Lançamento de contrato - Emissão de boleto]

[Lançamento de contrato - Emissão de boleto]
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Clique no botão correspondente à impressora, imprima o boleto e, em 
seguida, clique no botão [Finalizar].

[Lançamento de contrato - Emissão de boleto]
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Para lançar o contrato definitivo do atleta, clique no botão                            .

Será aberta a tela de lançamento de contratos, conforme a imagem abaixo. 
Preencha os dados de acordo com a legenda, em seguida clique em [Avançar].

[Lançamento de contrato - Novo contrato]

[Lançamento de contrato - Novo contrato]
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Dias:			   Quantidade de dias da vigência do contrato.

Início:			   É a data inicial do contrato, note que esta data é 

			   determinante para o cálculo da data término.

Término:		  É a data de encerramento do contrato, calculada a 

        partir da quantidade de dias informados, somados à 

        data de início.

Salário:		  Salário informado em contrato.

Salário Médio:		 É a média dos rendimentos recebidos pelo atleta, 

                                        somados às bonificações, que servirá como base de 

                                       cálculo nas rescisões contratuais nacionais e interna-

                                       cionais. 

Transf. Nacional:	 Valor de contrato caso o atleta seja transferido 

			   entre clubes do Brasil.

Transf. Internacional:	 Valor de contrato, caso o atleta seja transferido 

			   entre clubes do exterior.

Moeda:		  É o tipo de moeda considerada na transferência 

			   internacional.

Intermediário:		 É o agente pessoa física ou jurídica que intermedeia a 	
			   negociação entre o clube e o atleta.

Legenda
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Cláusulas

Atestado médico

Nesta etapa, incluiremos as cláusulas extras e compensatórias, caso existam, 
com seus respectivos valores. Clique em [Avançar] para continuar.

Inclua o médico e os dados dos exames praticados pelo atleta, bastando para 
isso selecionar na lista abaixo os tipos de exames. 

Clique em [Avançar] para continuar.

[Lançamento de contrato - Atestado médico]

[Lançamento de contrato - Cláusulas]
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Assinaturas

Informe o nome da pessoa gestora ou Presidente já definido anteriormente 

(informações pág.12). Em seguida, clique em [Salvar].

[Lançamento de contrato - Assinaturas]
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Taxa FAAP

Após salvar o contrato, será exibida a emissão do boleto referente à taxa da 
FAAP, conforme a imagem abaixo:

[Lançamento de contrato - Emissão taxa FAAP]

Selecione a forma de pagamento, em seguida o boleto será exibido em tela, 
conforme a imagem abaixo:

[Lançamento de contrato - Boleto FAAP]



P
ág

. 5
1

Confederação
Brasileira de Futebol

[Lançamento de contrato - Visualizar]

Consulte o atleta, identifique o contrato e clique no botão                    localiza-
do ao lado direito do contrato. Em seguida, clique em [Visualizar contrato].  

Visualizar o contrato

Clique no botão correspondente à impressora para imprimir o termo, 
em seguida iniciaremos o processo de importação para o sistema.

[Lançamento de contrato - Visualizar]
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Upload do contrato

[Lançamento de contrato - Upload]

Em nosso exemplo, o contrato não será assinado digitalmente, logo 
selecionamos Cancelar na primeira tela e confirmamos com OK na 
segunda. Conforme as imagens abaixo.

Para efetuar a transmissão digital do contrato impresso e assinado,  é necessário 
digitalizá-lo e vinculá-lo ao contrato definitivo lançado.
Consulte o atleta, identifique o contrato e clique no botão                    localizado 
do lado direito do contrato. Em seguida, clique em [Upload de contrato].  
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Clique no botão [LOAD PDF], identifique em seu computador o arquivo PDF 
correspondente ao contrato assinado e selecione-o com um duplo clique.

[Lançamento de contrato - Upload Contrato]

Clique no botão [READ BARCODE], o sistema fará a leitura do código de 
barras do termo de contrato definitivo.

[Lançamento de contrato - Leitura do código de barras]
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            [Lançamento de contrato - Contrato salvo]

Após a validação, clique no botão [Enviar Contrato]. O sistema exibirá a 

mensagem informando que o contrato foi salvo. Clique em [Fechar].

Clique no botão [VALIDAR], o sistema fará a leitura do arquivo e o vinculará 
ao contrato do atleta.

[Lançamento de contrato - Validação / Envio do Contrato]
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O sistema exibe a confirmação do envio, clique em OK.

[Lançamento de contrato - Envio a Federação]

O sistema retornará à tela de consulta com o status do contrato alterado 
para Pendente Federação.

[Lançamento de contratos - Pendente Federação]

Para enviar o contrato a federação do clube para aprovação, consulte o 
contrato, clique no botão                e, em seguida, [Enviar para Federação].

Envio à Federação

[Lançamento de contrato - Envio a Federação]
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9.2 Rescisão

Caso de uso:
Rescindindo contrato definitivo de atleta profissional.

Clique no menu lateral [Registro], em seguida em [Atleta]. 
Consulte o atleta (informações, pág 11), clique no botão   e, em 
seguida, [Gerar pagamento], localizado ao lado direito da tela.

[Rescisão de contrato - Emissão de boleto]

Preencha o Tipo de Contrato como Rescisão; o salário é puxado automatica-
mente do contrato vigente. Selecione a forma de pagamento Boleto Bancário 
e clique no botão [Finalizar], o sistema retornará com o boleto gerado na tela.

[Rescisão de contrato - Gerando pagamento]
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Clique no botão correspondente à impressora, imprima o boleto e, em seguida, 
clique no botão [Finalizar].

[Rescisão de contrato - Emissão de boleto]
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Clique no botão                    e, depois em [Rescindir Contrato].

Preencha os dados corretamente, não se esquecendo de indicar o Presidente 
do clube como assinante do termo. Em seguida, clique no botão [Salvar].

[Rescisão de contrato - Lançamento]

[Rescisão de contrato - Lançamento]
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Taxa FAAP

Após salvar a Rescisão, será exibida a emissão do boleto referente à taxa da 
FAAP, conforme a imagem abaixo:

[Rescisão de contratos - Emissão taxa FAAP]

Selecione a forma de pagamento, em seguida o boleto será exibido na tela, 
conforme a imagem abaixo:

[Rescisão de contratos - Boleto FAAP]
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[Rescisão de contrato - Visualizar]

Consulte o atleta, identifique o contrato e clique no botão                    localizado 
do lado direito do contrato. Em seguida, clique em [Ver contrato assinado].  

Visualizar o contrato

Clique no botão correspondente à impressora para imprimir o termo, 
em seguida iniciaremos o processo de importação para o sistema.

[Rescisão de contrato - Visualizar]
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Upload do contrato

Para efetuar a transmissão digital do contrato impresso e assinado,  é 

necessário digitalizá-lo e vinculá-lo à rescisão lançada.

Consulte o atleta e clique no botão  localizado do lado direito 
da tela.  

[Rescisão de contratos - Upload]

Em nosso exemplo, o contrato não será assinado digitalmente, logo 
selecionamos Cancelar na primeira tela e confirmamos com OK na segunda,

conforme as imagens abaixo.
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Clique no botão [LOAD PDF], identifique em seu computador o arquivo PDF 
correspondente ao termo de rescisão assinado e selecione-o com um duplo 
clique.

Clique no botão [READ BARCODE], o sistema fará a leitura do código de 
barras do termo de rescisão.

[Rescisão de contrato - Leitura do código de barras]

[Rescisão de contrato - Upload do termo]
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Após a validação, clique no botão [Enviar Contrato]. O sistema exibirá a 
mensagem informando que o contrato foi salvo. Clique em [Fechar].

[Rescisão de contrato - Termo salvo]

Clique no botão [VALIDAR], o sistema fará a leitura do arquivo e o vinculará 
ao contrato do atleta.

[Rescisão de contrato - Validação / Envio do contrato]



Confederação
Brasileira de Futebol

P
ág

. 6
4

Para enviar o contrato à federação do clube para aprovação, consulte o 
contrato, clique no botão                 e em seguida, [Enviar para Federação].

Envio à Federação

[Rescisão de contrato - Envio a Federação]

O sistema exibe a confirmação do envio, clique em OK.

[Rescisão de contrato - Envio a Federação]

O sistema retornará à tela de consulta com o status do contrato alterado 
para Pendente Federação.

[Rescisão de contrato - Pendente Federação]
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Atleta profissional

Clique no menu lateral [Registro], em seguida em [Atleta]. 
Consulte o atleta (informações, pág 11), clique no botão                                
localizado ao lado direito da tela.

Preencha o Tipo de Contrato como Transferência, preencha o salario e 
selecione a forma de pagamento Boleto bancário. Clique no botão [Finalizar], 
o sistema retornará com o boleto gerado em tela.

[Empréstimo - Emissão de boleto]

[Empréstimo - Emissão de boleto]

9.3 Empréstimo
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Clique no botão correspondente à impressora, imprima o boleto e, em segui-
da, clique no botão [Finalizar].

[Empréstimo - Emissão de boleto]
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Clique no botão [Transferência de Atleta] para iniciar o pedido de transferência.

Será aberta a tela de Pedido de Transferência. Preencha os dados conforme 
a imagem, e, em seguida, clique em [Gerar Pedido].

[Empréstimo - Pedido de transferência]

[Empréstimo - Pedido de transferência]
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Taxa FAAP

Após gerar o pedido, será exibida a emissão do boleto referente à taxa da 
FAAP, conforme a imagem abaixo:

[Empréstimo - Emissão taxa FAAP]

Selecione a forma de pagamento, em seguida o boleto será exibido em tela, 
como na imagem abaixo:

[Empréstimo - Boleto FAAP]
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Após o pagamento das taxas, clique no menu lateral [Registro], em seguida 
em [Atleta]. Consulte o atleta (informações, pág. 11), clique no botão                                                                  
                 e em seguida, [Gerar pagamento].

Preencha o Tipo de Contrato como Contrato Definitivo, o salário e selecione 
a forma de pagamento Boleto Bancário. Clique no botão [Finalizar], o siste-
ma retornará com o boleto gerado em tela.

[Empréstimo - Emissão de boleto]

[Empréstimo - Emissão de boleto]
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Clique no botão correspondente à impressora, imprima o boleto e, em 
seguida, clique no botão [Fechar].

[Empréstimo - Emissão de boleto]
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Clique no botão                              para iniciar o lançamento da transferência.

Será aberta a tela de lançamento de contratos, mostrada na imagem abaixo. 
Em seguida, clique em [Avançar] para continuar.

[Empréstimo - Novo contrato]

[Empréstimo - Novo contrato]
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Dias:			   Quantidade de dias da vigência do contrato.

Início:			   É a data inicial do contrato, note que esta data é 
			   determinante para o cálculo da data término.

Término:	              É a data de encerramento do contrato, calculada, a       
                                        partir da quantidade de dias informados, somados à 
                                        data de início.

Salário:		  Salário informado em contrato.

Salário Médio:		 É a média dos rendimentos recebidos pelo atleta, 
			   somados às bonificações, que servirá como base de 
                                             cálculo nas rescisões contratuais nacionais e interna-            
                                        cionais. 

Transf. Nacional:	 Valor de contrato, caso o atleta seja transferido entre   	
			   clubes do Brasil.

Transf. Internacional:	 Valor de contrato, caso o atleta seja transferido entre 	
			   clubes do exterior.

Moeda:		  É o tipo de moeda que será considerada na transfe-
                                        rência internacional.

Nome Responsável:    É o nome do pai, mãe ou responsável legal pelo atleta.

Intermediário:		 É o agente pessoa física ou jurídica que intermedeia a 
                                        negociação entre o clube e o atleta.

Legenda
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Cláusulas
Nesta etapa, incluiremos as cláusulas extra e compensatória, caso existam, 
com seus respectivos valores. Clique em [Avançar] para continuar.

[Empréstimo - Cláusulas]

CTPS - Carteira de Trabalho e Previdência Social
Nesta etapa incluiremos as cláusulas extra e compensatória, caso existam, 
com seus respectivos valores. Clique em [Avançar] para continuar.

[Empréstimo - CTPS]
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Atestado médico

Inclua o médico e os dados dos exames praticados pelo atleta, bastando para 
isso selecionar na lista abaixo os tipos de exames. 

[Empréstimo - Atestado médico]

P
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Para continuar, clique em [Avançar].

Informe o nome da pessoa gestora ou Presidente já definido anteriormente. 
(informações pág.12). Em seguida, clique em [Salvar].

Assinaturas

[Empréstimo - Assinatura]

P
ág
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Taxa FAAP

Após salvar o contrato, será exibida a emissão do boleto referente à taxa da 
FAAP, conforme a imagem abaixo:

[Empréstimo - Emissão taxa FAAP]

Selecione a forma de pagamento, em seguida o boleto será exibido em tela, 
como na imagem abaixo:

[Empréstimo - Boleto FAAP]
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Consulte o atleta, identifique o contrato e clique no botão                    localiza-
do do lado direito do contrato. Em seguida, clique em [Visualizar contrato].  

Visualizar o contrato

Clique no botão [Imprimir] para gerar o contrato em tela.
Assine o contrato, em seguida, iniciaremos o processo de importação para 
o sistema.

[Empréstimo - Visualizar]

[Empréstimo - Impressão contrato]
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[Empréstimo - Impressão contrato]

Clique no botão correspondente à impressora para imprimir o contrato.
Em seguida iniciaremos o processo de importação para o sistema.
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Upload do contrato

Para efetuar a transmissão digital do contrato impresso e assinado,  é 
necessário digitalizá-lo e vinculá-lo ao contrato lançado.
Consulte o atleta, identifique o contrato e clique no botão                    localizado 
do lado direito do contrato. Em seguida, clique em [Upload do contrato].

[Empréstimo - Upload contrato]
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Selecione o modo de assinatura do contrato [1], caso não seja digital selecione 
NÃO, identifique em seu computador o arquivo PDF correspondente ao 
contrato assinado [2] e clique em Abrir [3].

[Empréstimo - Upload contrato]

Clique no botão [Abrir], o sistema fará a leitura do código de barras 
presente no contrato conforme a imagem a seguir.
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Atenção as mensagens de validação eletrônica das páginas do contrato.

[Empréstimo - Upload do contrato]

P
ág
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Após a mensagem informando que o contrato foi validado com sucesso, 
clique em [Concluir].
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O sistema exibe a confirmação do envio, clique em OK.

[Empréstimo - Envio a Federação]

Para enviar o contrato à federação do clube para aprovação, consulte o 
contrato, clique no botão                 e em seguida [Enviar para Federação].

Envio à Federação

[Empréstimo - Envio a Federação]

Após aprovação da Federação e da CBF, o status do contrato mudará  para 
Publicado no BID e o tipo para Contrato Definitivo.

O sistema retornará a tela de consulta com o status do contrato alterado 
para Pendente Federação.
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Atleta profissional

Clique no menu lateral [Registro], em seguida em [Atleta]. 
Consulte o atleta (informações, pág 11), clique no botão                                
localizado ao lado direito da tela.

Preencha o Tipo de Contrato como Transferência, preencha o salário e sele-
cione a forma de pagamento Boleto bancário. Clique no botão [Finalizar]; o 
sistema retornará com o boleto gerado em tela.

[Transferência - Emissão de boleto]

[Transferência - Emissão de boleto]

9.4 Transferência nacional
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Clique no botão correspondente à impressora, imprima o boleto, e em segui-
da clique no botão [Finalizar].

[Transferência - Emissão de boleto]
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Clique no botão [Transferência de Atleta] para iniciar o pedido de transferência.

Será aberta a tela de Pedido de Transferência. Preencha os dados conforme 
a legenda abaixo, em seguida clique em [Gerar Pedido].

[Transferência - Pedido de transferência]

[Transferência - Pedido de transferência]

Dias:			   Quantidade de dias da vigência do contrato.

Início:			   É a data inicial do contrato, note que esta data é 
			   determinante para o cálculo da data término.

Término:	              É a data de encerramento do contrato, calculada, a       
                                        partir da quantidade de dias informados, somados à 
                                        data de início.

Legenda
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Tipo de Transferência:  Determina o tipo de contrato (Definitivo/Empréstimo).

Salário Parcial:             Determina se o salário será dividido entre os clubes.

Oneroso:		  É o valor pago pelo clube pela transferência do atleta.

Forma de Pagamento:	 Forma que foi pago o valor negociado.

Valor Salário                 É o valor de salário que o clube de origem vai pagar.
(Clube de Origem):     (Aplicável somente em casos de salário parcial)

Valor Salário                 É o valor de salário que o clube de destino vai pagar.
(Clube de Destino):     (Aplicável somente em casos de salário parcial)

Divisão de Direito        Determina se houve divisão de direito econômico entre 
Econômico:                  os clubes.	
	
Percentual		  É o percentual de divisão do direito econômico entre 
                                        o clube cedente e o(s) clube(s) cessionário(s)
                                        
Valor da Porcentagem:  É o valor calculado encontrado entre os campos e
                                        valor total.

Direitos de Imagem:   Determina há contrato de imagem entre os clubes.

Valor do Direito de      É o valor pago pelo clube em direitos de imagem. 
imagem:	                                         
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Taxa FAAP

Após gerar o pedido, será exibida a emissão do boleto referente à taxa da 
FAAP, conforme a imagem abaixo:

[Transferência - Emissão taxa FAAP]

Selecione a forma de pagamento, em seguida o boleto será exibido em tela 
conforme a imagem abaixo:

[Transferência - Boleto FAAP]
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Após o pagamento das taxas, clique no menu lateral [Registro], em seguida 
em [Atleta]. Consulte o atleta (informações, pág. 11), clique no botão                                                                  
                 e em seguida, [Gerar pagamento].

Preencha o Tipo de Contrato como Contrato Definitivo, preencha o salário 
e selecione a forma de pagamento Boleto Bancário. Clique no botão 
[Finalizar], o sistema retornará com o boleto gerado em tela.

[Transferência - Emissão de boleto]

[Transferência - Emissão de boleto]
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Clique no botão correspondente à impressora, imprima o boleto e, em 
seguida, clique no botão [Finalizar].

[Transferência - Emissão de boleto]
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Clique no botão                              para iniciar o lançamento da transferência.

Será aberta a tela de lançamento, preencha os dados conforme a imagem, 
em seguida clique em [Avançar] para continuar.

[Transferência - Lançamento de transferência]

[Transferência - Pedido de transferência]
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Cláusulas

Atestado médico

Nesta etapa, incluiremos as cláusulas extra e compensatória, caso existam, 
com seus respectivos valores. Clique em [Avançar] para continuar.

Inclua o médico e os dados dos exames praticados pelo atleta, bastando para 
isso selecionar na lista abaixo os tipos de exames. 

Clique em [Avançar] para continuar.

[Transferência - Atestado médico]

[Transferência - Cláusulas]
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Assinaturas

Informe o nome da pessoa gestora ou Presidente já definido anteriormente 

(informações pág.12). Em seguida, clique em [Salvar].

[Transferência - Assinatura]
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Taxa FAAP

Após salvar o contrato, será exibida a emissão do boleto referente à taxa da 
FAAP, conforme a imagem abaixo:

[Transferência - Emissão taxa FAAP]

Selecione a forma de pagamento; em seguida o boleto será exibido em tela, 
conforme a imagem abaixo:

[Transferência - Boleto FAAP]
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Consulte o atleta, identifique o contrato e clique no botão                    localiza-
do do lado direito do contrato. Em seguida, clique em [Visualizar contrato].  

Visualizar o contrato

Clique no botão [Imprimir] para gerar o contrato em tela. 

[Transferência - Visualizar]

[Transferência - Impressão do contrato]
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[Transferência - Upload]

Clique no botão correspondente à impressora para imprimir o contrato e assine.
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Upload do contrato

[Transferência - Upload]

Em nosso exemplo, o contrato não será assinado digitalmente, logo sele-
cionamos Cancelar na primeira tela e confirmamos com OK na segunda. 
Conforme as imagens abaixo.

Para efetuar a transmissão digital do contrato impresso e assinado,  é 
necessário digitalizá-lo e vinculá-lo ao contrato lançado.
Consulte o atleta, identifique o contrato e clique no botão                    localizado 
do lado direito do contrato. Em seguida, clique em [Upload do contrato].
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Clique no botão [LOAD PDF], identifique em seu computador o arquivo PDF 
correspondente ao contrato assinado e selecione-o com um duplo clique.

[Transferência - Upload do Contrato]

Clique no botão [READ BARCODE]; o sistema fará a leitura do código de 
barras do termo de Contrato Definitivo (transferência).

[Transferência - Leitura do código de barras]
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Após a validação, clique no botão [Enviar Contrato]. O sistema exibirá a 

mensagem informando que o contrato foi salvo. Clique em [Fechar].

[Transferência - Contrato salvo]

Clique no botão [VALIDAR]; o sistema fará a leitura do arquivo e o vinculará 
ao contrato do atleta.

[Transferência - Validação / Envio do Contrato]
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O sistema exibe a confirmação do envio, clique em OK.

[Transferência - Envio a Federação]

O sistema retornará à tela de consulta com o status do contrato alterado 
para Pendente Federação.

Para enviar o contrato à federação do clube para aprovação, consulte o 
contrato, clique no botão                 e, em seguida, [Enviar para Federação].

Envio à Federação

[Transferência - Envio a Federação]

Após aprovação da Federação e da CBF, o status do contrato mudará  para 
Publicado no BID e o tipo, para Contrato Definitivo.
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9.5 Alteração salarial
Clique no menu lateral [Registro], em seguida em [Atleta]. 
Consulte o atleta (informações, pág 11), clique no botão                        
localizado ao lado direito da tela.

[Alteração salarial - Emissão de boleto]

Preencha o Tipo de Contrato como Alteração Salarial, altere o salário atual 
sugerido pelo novo salário e selecione Boleto Bancário. Clique no botão 

[Finalizar], o sistema retornará com o boleto gerado em tela.

[Alteração salarial - Emissão de boleto]
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Clique no botão correspondente à impressora, imprima o boleto e em segui-
da clique no botão [Finalizar].

[Alteração salarial - Emissão de boleto]

Para fazer o lançamento do novo salário, clique no botão [Ações], em 
seguida clique em [Aditivos]. A tela de lançamento do novo aditivo para 
alteração do salário será mostrada. Preencha os dados conforme a 
legenda e depois clique em [Avançar] para prosseguir.
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[Alteração salarial - Contrato]

Salário Médio:		 É a média dos rendimentos recebidos pelo atleta, 
                                        somados às bonificações,  que servirá como base de 
                                        cálculo	nas rescisões contratuais nacionais e 
                                        internacionais.
 
Transf. Nacional:	 Valor de contrato, caso o atleta seja transferido 
			   entre clubes do Brasil.

Moeda:		  É o tipo de moeda que será considerada na 
                                        transferência internacional.

Transf. Internacional:	 Valor de contrato, caso o atleta seja transferido 
			   entre clubes do exterior.

Intermediário:		 É o agente pessoa física ou jurídica que intermedeia                        

                              a negociação entre o clube e o atleta.          

Legenda

P
ág

. 1
02



P
ág

. 1
03

Confederação
Brasileira de Futebol

Cláusulas

Atestado médico

Nesta etapa, incluiremos as cláusulas extra e compensatória, caso existam, 
com seus respectivos valores. Clique em [Avançar] para continuar.

Inclua o médico e os dados dos exames praticados pelo atleta, bastando para 
isso selecionar na lista abaixo os tipos de exames. 

Clique em [Avançar] para continuar.

[Alteração salarial - Atestado médico]

[Alteração salarial - Cláusulas]
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Assinaturas

Informe o nome da pessoa gestora ou Presidente já definido anteriormente 

(informações, pág.12). Em seguida, clique em [Salvar].

[Alteração salarial - Assinaturas]
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Taxa FAAP

Após salvar o contrato, será exibida a emissão do boleto referente à taxa da 
FAAP, conforme a imagem abaixo:

[Alteração salarial - Emissão taxa FAAP]

Selecione a forma de pagamento. Em seguida, o boleto será exibido em tela, 
conforme a imagem abaixo:

[Alteração salarial - Boleto FAAP]
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Visualizar contrato

Após o lançamento, é necessário imprimir o novo contrato. Clique no botão
               e, em seguida, em [Visualizar contrato].

[Alteração salarial - Impressão do contrato]

Selecione o representante legal autorizado a assinar o contrato e clique 
no botão [Imprimir].

[Alteração salarial - Impressão do contrato]
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O Contrato de Alteração salarial será exibido na tela. Observe que são exibidos 
o anterior e o novo salário do atleta.

[Alteração salarial - Impressão do contrato]



Confederação
Brasileira de Futebol

P
ág

. 1
08

Upload do contrato

Para efetuar a transmissão digital do contrato impresso e assinado,  é necessário 
digitalizá-lo e vinculá-lo ao contrato definitivo lançado.

Consulte o atleta, identifique o contrato e clique no botão                    localizado 
do lado direito do contrato. Em seguida, clique em [Upload de contrato].  

[Alteração salarial - Upload]

Em nosso exemplo, o contrato não será assinado digitalmente, logo sele-
cionamos Cancelar na primeira tela e confirmamos com OK na segunda, 
conforme as imagens abaixo.
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Clique no botão [LOAD PDF], identifique em seu computador o arquivo PDF 
correspondente ao contrato assinado e selecione com um duplo clique.

Clique no botão [READ BARCODE]; o sistema fará a leitura do arquivo.

[Alteração salarial - Leitura do contrato]

[Alteração salarial - Upload do contrato]
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Clique no botão [VALIDAR] e o seu contrato será validado junto ao sistema.

[Alteração salarial - Validação e envio do contrato]

Após a validação, clique no botão [Enviar Contrato]. O sistema exibirá a 

mensagem informando que o contrato foi salvo. Clique em [Fechar].

[Alteração salarial - Contrato salvo]
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Para enviar o contrato à federação do clube para aprovação, consulte o 

contrato, clique no botão                 e em seguida [Enviar para Federação].

Envio à Federação

[Alteração salarial - Envio a Federação]

[Alteração salarial - Envio a Federação]

O sistema exibirá a mensagem de confirmação, clique em OK conforme a 
imagem. O status do vínculo lançado passará a Pendente Federação.

[Alteração salarial - Envio à Federação]
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9.6 Prorrogação com alteração salarial
Clique no menu lateral [Registro], em seguida em [Atleta]. 
Consulte o atleta (informações, pág 11), clique no botão                        
localizado ao lado direito da tela.

[Prorrogação / Alteração salarial - Emissão de boleto]

Preencha o Tipo de Contrato como Prorrogação e Alteração Salarial, altere 
o salário atual para o novo salário e selecione Boleto Bancário. 

Clique no botão [Finalizar], o sistema retornará com o boleto gerado em tela.

[Prorrogação / Alteração salarial - Emissão de boleto]
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Clique no botão correspondente à impressora, imprima o boleto, e em  
seguida clique no botão [Finalizar].

[Prorrogação / Alteração salarial - Emissão de boleto]

Para fazer o lançamento do novo salário, clique no botão [Ações], em seguida 
clique em [Adicionar Aditivos].

[Prorrogação / Alteração salarial - Lançamento

A tela de lançamento do novo aditivo para prorrogar e alterar o salário será 
mostrada. Preencha os dados conforme a legenda, depois clique em [Avançar]
para prosseguir.
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[Prorrogação / Alteração salarial - Lançamento]

Legenda
Dias:			   É a quantidade de dias de vigência do contrato.
Início:			   É a data do contrato definitivo que se deseja 
			   prorrogar.
Salário:		  É o novo salário do atleta.		
Salário Médio:		 É a média dos rendimentos recebidos pelo atleta, 
                                        somados às bonificações,  que servirá como base de 
                                        cálculo	nas rescisões contratuais nacionais e 
                                        internacionais. 
Transf. Nacional:	 Valor de contrato, caso o atleta seja transferido 
			   entre clubes do Brasil.
Moeda:		  É o tipo de moeda que será considerada na 
                                        transferência internacional.
Transf. Internacional:	 Valor de contrato, caso o atleta seja transferido 
			   entre clubes do exterior.
Intermediário:		 É o agente pessoa física ou jurídica que intermedeia a                                                                                                                                                

                                       negociação entre o clube e o atleta.
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Cláusulas

Atestado médico

Nesta etapa, incluiremos as cláusulas extra e compensatória, caso existam, 
com seus respectivos valores. Clique em [Avançar] para continuar.

Inclua o médico e os dados dos exames praticados pelo atleta, bastando para 
isso selecionar na lista abaixo os tipos de exames. 

Clique em [Avançar] para continuar.

[Prorrogação / Alteração salarial - Atestado médico]

[Prorrogação / Alteração salarial - Atestado médico]
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Assinaturas

Informe o nome da pessoa gestora ou Presidente já definido anteriormente 

(informações pág.12). Em seguida, clique em [Salvar].

[Prorrogação / Alteração salarial - Assinaturas]
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Taxa FAAP

Após salvar o contrato, será exibida a emissão do boleto referente à taxa da 
FAAP, conforme a imagem abaixo:

[Prorrogação / Alteração salarial - Emissão taxa FAAP]

Selecione a forma de pagamento, em seguida o boleto será exibido em tela, 
conforme a imagem abaixo:

[Prorrogação / Alteração salarial - Boleto FAAP]
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Visualizar contrato

Após o lançamento, é necessário imprimir o novo contrato. Clique no botão

               e, em seguida, em [Visualizar contrato].

[Prorrogação / Alteração salarial - Impressão do contrato]

Selecione o representante legal autorizado a assinar o contrato e clique 

 no botão [Imprimir].

[Prorrogação / Alteração salarial - Impressão do contrato]
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O Contrato de Alteração salarial será exibido na tela. Observe que são exibidos 
o anterior e o novo salário do atleta.

[Prorrogação / Alteração salarial - Impressão do contrato]
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Upload do contrato

[ Prorrogação / Alteração salarial - Upload]

Em nosso exemplo, o contrato não será assinado digitalmente, logo 
selecionamos Cancelar na primeira tela e confirmamos com OK na segunda,

conforme as imagens abaixo.

Para efetuar a transmissão digital do contrato impresso e assinado,  é 
necessário digitalizá-lo e vinculá-lo ao contrato lançado.
Consulte o atleta, identifique o contrato e clique no botão                    localizado 
do lado direito do contrato. Em seguida, clique em [Upload do contrato].
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Clique no botão [LOAD PDF], identifique em seu computador o arquivo PDF 
correspondente ao contrato assinado e selecione-o com um duplo clique.

Clique no botão [READ BARCODE], o sistema fará a leitura do arquivo.

[Prorrogação / Alteração salarial - Leitura do contrato]

[Prorrogação / Alteração salarial - Upload do contrato]
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Clique no botão [VALIDAR] e o seu contrato será validado junto ao sistema.

[Prorrogação / Alteração salarial - Validação e envio do contrato]

Após a validação, clique no botão [Enviar Contrato]. O sistema exibirá a 

mensagem informando que o contrato foi salvo. Clique em [Fechar].

[Prorrogação / Alteração salarial - Contrato salvo]
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Para enviar o contrato à federação do clube para aprovação, consulte o 
contrato, clique no botão                 e, em seguida, [Enviar para Federação].

Envio à Federação

[Prorrogação / Alteração salarial - Envio à Federação]

[Prorrogação / Alteração salarial - Envio à Federação]

O sistema exibirá a mensagem de confirmação; clique em OK conforme a 
imagem. O status do vínculo lançado passará a Pendente Federação.

[Alteração salarial - Envio à Federação]
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10. Treinador

10.1 Cadastrando o contrato

Clique no menu lateral [Registro], em seguida em [Atleta]. 
Consulte o treinador (informações, pág 11), clique no botão 
localizado ao lado direito da tela.

Preencha o Tipo de Contrato como Contrato Treinador, especifique o salário 
e selecione a forma de pagamento Boleto Bancário. Clique no botão 
[Finalizar]; o sistema retornará com o boleto gerado em tela.

[Lançamento de contrato treinador - Emissão de boleto]

[Lançamento de contrato treinador - Emissão de boleto]

Para evitar duplicidades de cadastro gerando retrabalho, consulte o treina-
dor utilizando os diversos filtros de busca existentes na consulta de atletas 
antes de cadastrá-lo.
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Para lançar o contrato de treinador, clique no botão                            .

Será aberta a tela de lançamento de contratos, conforme a imagem abaixo. 
Preencha os dados conforme a legenda, em seguida clique em [Avançar].

[Lançamento de contrato treinador - Novo contrato]

[Lançamento de contrato treinador- Novo contrato]
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Dias:			   Quantidade de dias da vigência do contrato.

Início:			   É a data inicial do contrato. Note que esta data é 

			   determinante para o cálculo da de término.

Término:		  É a data de encerramento do contrato, calculada a           

                                   partir da quantidade de dias informados somados à 

                                            data de início.

Salário:		  Salário informado em contrato.

Legenda
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Cláusulas
Nesta etapa, incluiremos a cláusula extra. Após preencher, clique em [Avançar].

[Lançamento de contrato treinador - Cláusulas]

Assinaturas

Informe o nome da pessoa gestora ou Presidente já definido anteriormente. 
(informações pág.12). Em seguida, clique em [Salvar].

[Lançamento de contrato de treinador - Assinaturas]
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[Lançamento de contrato treinador - Impressão]

Consulte o técnico, identifique o contrato e clique no botão                    localiza-
do do lado direito do contrato. Em seguida, clique em [Visualizar contrato].  

Visualizar o contrato

Clique no botão correspondente à impressora para imprimir o termo, 
em seguida iniciaremos o processo de importação para o sistema.

[Lançamento de contrato treinador - Visualizar]
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Upload do contrato

[Lançamento de contrato treinador - Upload]

Em nosso exemplo, o contrato não será assinado digitalmente, logo 
selecionamos Cancelar na primeira tela e confirmamos com OK na 
segunda, conforme as imagens abaixo.

Para efetuar a transmissão digital do contrato impresso e assinado,  é necessário 
digitalizá-lo e vinculá-lo ao contrato definitivo lançado.

Consulte o atleta, identifique o contrato e clique no botão                    localizado 
do lado direito do contrato. Em seguida, clique em [Upload de contrato].  
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Clique no botão [LOAD PDF], identifique em seu computador o arquivo PDF 
correspondente ao contrato assinado e selecione-o com um duplo clique.

[Lançamento de contrato treinador - Upload do Contrato]

Clique no botão [READ BARCODE]; o sistema fará a leitura do código de 
barras do contrato.

[Lançamento de contrato treinador - Leitura do código de barras]
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[Lançamento de contrato treinador - Contrato salvo]

Após a validação, clique no botão [Enviar Contrato]. O sistema exibirá a 

mensagem informando que o contrato foi salvo. Clique em [Fechar].

Clique no botão [VALIDAR]; o sistema fará a leitura do arquivo e o vinculará 
ao contrato do técnico.

[Lançamento de contrato treinador - Validação / Envio do Contrato]
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O sistema exibe a confirmação do envio, clique em OK.

[Lançamento de contrato - Envio à Federação]

O sistema retornará à tela de consulta com o status do contrato alterado 
para Pendente Federação.

[Lançamento de contratos treinador - Pendente Federação]

Para enviar o contrato à federação do clube para aprovação, consulte o 

contrato, clique no botão                 e, em seguida, [Enviar para Federação].

Envio à Federação

[Lançamento de contrato treinador - Envio à Federação]
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Após a aprovação da federação, o status mudará para [Pendente CBF].

[Lançamento de contratos treinador - Pendente CBF]

O contrato passará por análise pelo DRT da CBF e, caso seja aprovado, o 
status passará para [Pré-BID].

[Lançamento de contratos treinador - Pré-BID]

Por fim,  o contrato será publicado oficialmente no BID, alterando seu status 
para [Publicado no BID].

[Lançamento de contratos treinador - Publicação no BID]
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10.2 Rescisão

Clique no menu lateral [Registro], em seguida em [Atleta / Treinador]. 
Consulte o atleta (informações, pág 11), clique no botão   e, 
em seguida, [Gerar pagamento]  localizado ao lado direito da tela.

[Rescisão de contrato treinador - Emissão de boleto]

Preencha o Tipo de Contrato como Rescisão, o salário é copiado 
automaticamente do contrato vigente. Selecione a forma de pagamento 
Boleto Bancário e Clique no botão [Finalizar]. O sistema retornará com 
o boleto gerado na tela.

[Rescisão de contrato treinador - Gerando pagamento]
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Clique no botão correspondente à impressora, imprima o boleto e, em 
seguida, clique no botão [Finalizar].

[Rescisão de contrato treinador - Emissão de boleto]
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Clique no botão                    e, em seguida, em [Rescindir Contrato].

Preencha os dados corretamente, não se esquecendo de indicar o Presiden-
te do clube como assinante do termo. Em seguida, clique no botão [Sair].

[Rescisão de contrato treinador - Lançamento]

[Rescisão de contrato treinador - Lançamento]
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Taxa FAAP

Após salvar Rescisão, será exibida a emissão do boleto referente à taxa da 
FAAP, conforme a imagem abaixo:

[Rescisão de contrato treinador - Emissão taxa FAAP]

Selecione a forma de pagamento, em seguida o boleto será exibido na tela 
conforme a imagem abaixo:

[Rescisão de contrato treinador - Boleto FAAP]
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[Rescisão de contrato treinador - Upload]

Consulte o treinador, identifique o contrato e clique no botão                  
localizado do lado direito do contrato. Em seguida, cl ique em 
[Visualizar contrato].  

Visualizar o contrato

Clique no botão correspondente à impressora para imprimir o termo, 
em seguida iniciaremos o processo de importação para o sistema.

[Rescisão de contrato treinador - Upload]
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Upload do contrato

Para efetuar a transmissão digital do contrato impresso e assinado,  é 
necessário digitalizá-lo e vinculá-lo à rescisão lançada. 
Consulte o treinador, identifique o contrato e clique no botão                  
localizado do lado direito do contrato. Em seguida, cl ique em 
[Upload do contrato].  

[Rescisão de contrato treinador - Upload]

Em nosso exemplo, o contrato não será assinado digitalmente, logo 
selecionamos Cancelar na primeira tela e confirmamos com OK na segunda, 
conforme as imagens abaixo.
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Clique no botão [LOAD PDF], identifique em seu computador o arquivo PDF 
correspondente ao termo de rescisão assinado e selecione-o com um duplo 
clique.

Clique no botão [READ BARCODE]; o sistema fará a leitura do código de 
barras do termo de rescisão.

[Rescisão de contrato treinador - Leitura do código de barras]

[Rescisão de contrato treinador - Upload do termo]
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Após a validação, clique no botão [Enviar Contrato]. O sistema exibirá a 
mensagem informando que o contrato foi salvo. Clique em [Fechar].

[Rescisão de contrato treinador - Termo salvo]

Clique no botão [VALIDAR]. O sistema fará a leitura do arquivo e o vinculará 
ao contrato do treinador.

[Rescisão de contrato treinador - Validação / Envio do contrato]
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Para enviar o contrato à federação do clube para aprovação, consulte o 
contrato, clique no botão                 e. Em seguida, [Enviar para Federação].

Envio à Federação

[Rescisão de contrato treinador - Envio à Federação]

O sistema exibe a confirmação do envio, clique em OK.

[Rescisão de contrato treinador - Envio à Federação]

O sistema retornará a tela de consulta com o status do contrato alterado 
para Pendente Federação.

[Rescisão de contrato treinador - Pendente Federação]
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Após a aprovação da federação, o status mudará para [Pendente CBF].

[Rescisão de contrato treinador - Pendente CBF]

O contrato passará por análise pelo DRT da CBF e, por fim, será aprovado e 
publicado oficialmente no BID, alterando seu status para [Publicado no BID].

[Rescisão de contrato treinador - Publicação no BID]



Confederação
Brasileira de Futebol

P
ág

. 1
44

10.3 Prorrogação com alteração salarial
Clique no menu lateral [Registro], em seguida em [Atleta / Treinador]. 
Consulte o atleta / treinador (informações, pág 11), clique no botão                        
		   localizado ao lado direito da tela.

[Prorrogação / Alteração salarial - Treinador - Emissão de boleto]

Preencha o Tipo de Contrato como Prorrogação e Alteração Salarial, 
altere o salário atual para o novo salário e selecione Boleto Bancário. Clique 
no botão [Finalizar], o sistema retornará com o boleto gerado em tela.

[Prorrogação / Alteração salarial - Treinador - Emissão de boleto]
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Clique no botão correspondente à impressora, imprima o boleto, e em 
seguida clique no botão [Finalizar].

[Prorrogação / Alteração salarial - Treinador - Emissão de boleto]

Para fazer o lançamento do novo salário, clique no botão [Ações], e, em 
seguida, clique em [Adicionar Aditivos].

[Prorrogação / Alteração salarial - Treinador - Lançamento

A tela de lançamento do novo aditivo para prorrogar e alterar o salário 
será mostrada, preencha os dados conforme a legenda e depois clique em 
[Avançar] para prosseguir.
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[Prorrogação / Alteração salarial - Treinador - Lançamento]

Legenda

Dias:			   Quantidade de dias da vigência do contrato.
Início:			   É a data do contrato definitivo que se deseja 
			   prorrogar.
Salário:		  É o novo salário do treinador.		
Salário Médio:		 É a média dos rendimentos recebidos pelo treinador, 
                                        somados às bonificações, que servirá como base de 
			   cálculo	nas rescisões contratuais nacionais e 
			   internacionais. 
Transf. Nacional:	 Valor de contrato, caso o treinador seja transferido 
			   entre clubes do Brasil.
Moeda:		  É o tipo de moeda que será considerada na 
                                        transferência internacional.
Transf. Internacional:	 Valor de contrato, caso o atleta seja transferido 
			   entre clubes do exterior.
Intermediário:		 É o agente pessoa física ou jurídica que intermedeia 

                                        a negociação entre o clube e o atleta.
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Cláusulas

Atestado médico

Nesta etapa, incluiremos as cláusulas extra e compensatória, caso existam, 
com seus respectivos valores. Clique em [Avançar] para continuar.

Inclua o médico e os dados dos exames praticados pelo atleta, bastando para 
isso selecionar na lista abaixo os tipos de exames. 

Clique em [Avançar] para continuar.

[Prorrogação / Alteração salarial -Treinador - Atestado médico]

[Prorrogação / Alteração salarial - Treinador -  Cláusulas]
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Assinaturas

Informe o nome da pessoa gestora ou Presidente já definido anteriormente 
(informações pág.12). Em seguida, clique em [Salvar].

[Prorrogação / Alteração salarial - Treinador - Assinaturas]
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Taxa FAAP

Após salvar o contrato, será exibida a emissão do boleto referente à taxa da 
FAAP, conforme a imagem abaixo:

[Prorrogação / Alteração salarial - Treinador - Emissão taxa FAAP]

Selecione a forma de pagamento, em seguida o boleto será exibido em tela, 
conforme a imagem abaixo:

[Prorrogação / Alteração salarial - Treinador - Boleto FAAP]
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Visualizar contrato

Após o lançamento, é necessário imprimir o novo contrato. Clique no botão

               e em seguida [Visualizar contrato].

[Prorrogação / Alteração salarial - Treinador - Impressão do contrato]

Selecione o representante legal autorizado a assinar o contrato e clique 
no botão [Imprimir].

[Prorrogação / Alteração salarial - Treinador - Impressão do contrato]
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O Contrato de Alteração salarial será exibido na tela. Observe que é exibido 
o anterior e o novo salário do atleta.

[Prorrogação / Alteração salarial - Treinador - Impressão do contrato]
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Upload do contrato

[ Prorrogação / Alteração salarial - Treinador - Upload]

Em nosso exemplo, o contrato não será assinado digitalmente, logo 
selecionamos Cancelar na primeira tela e confirmamos com OK na 
segunda conforme as imagens abaixo.

Para efetuar a transmissão digital do contrato impresso e assinado,  é necessário 
digitalizá-lo e vinculá-lo ao contrato definitivo lançado.

Consulte o atleta, identifique o contrato e clique no botão                    localizado 
do lado direito do contrato. Em seguida, clique em [Upload de contrato].  
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Clique no botão [LOAD PDF], identifique em seu computador o arquivo PDF 
correspondente ao contrato assinado e selecione-o com um duplo clique.

Clique no botão [READ BARCODE]; o sistema fará a leitura do arquivo.

[Prorrogação / Alteração salarial - Treinador - Leitura do contrato]

[Prorrogação / Alteração salarial - Treinador - Upload do contrato]
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Clique no botão [VALIDAR] e o seu contrato será validado junto ao sistema.

[Prorrogação / Alteração salarial - Treinador -Validação e envio do contrato]

Após a validação, clique no botão [Enviar Contrato]. O sistema exibirá a 
mensagem informando que o contrato foi salvo. Clique em [Fechar].

[Prorrogação / Alteração salarial - Treinador - Contrato salvo]
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Para enviar o contrato à federação do clube para aprovação, consulte o 
contrato, clique no botão                 e, em seguida, em  [Enviar para Federação].

Envio à Federação

[Prorrogação / Alteração salarial - Treinador - Envio à Federação]

[Prorrogação / Alteração salarial - Treinador - Envio a Federação]

O sistema exibirá a mensagem de confirmação, clique em OK conforme a 
imagem. O status do vínculo lançado passará para Pendente Federação.

[Prorrogação / Alteração salarial - Treinador - Envio à Federação]
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