CONFEDERACAD BRASILEIRA DE FUTEBOL

Rio de Janeiro, 10 de novembro de 2017

CIRCULAR n° 2372017

Aos cuidados dos
Clubes de Futebol registrados junto a CBF

Ref.: Recadastramento de Clubes — Temporada 2018

Prezados Senhores,

Servimo-nos da presente Circular para informar a V.8as. que,
no periodo de 16 de novembro de 2017 a 22 de dezembro de
2017, o Sistema Gestdo Web da CBF (“Sistema”) estara aberto aos
clubes para que fagam os seus respectivos recadastramentos para
a temporada de 2018.

E fundamental que os clubes revisem, atualizem e confirmem
os seus dados cadastrais e documentos mantidos junto ao Sistema,
bem como indiguem os profissionais que deverdo ter acesso e as
respectivas areas e fungdes do Sistema que estardo autorizados a
acessar. Para facilitar, todos os passos a serem seguidos para o
recadastramento estdo devidamente detalhados no Anexo 1 deste
Oficio.

Os clubes que tiveram alteracdc na Presidéncia em 2017
deverdo anexar os atos constitutivos atualizados, relativos ac novo
mandato do Presidente (como, por exemplo, a ata de elei¢do do
Presidente devidamente registrada etc.).
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O clube que néo fizer o seu recadastramento em 2017, a
partir de 1° de janeiro de 2018 tera o sistema bloqueado, estando
disponivel somente o acesso ao recadastramento 2018.

Por fim, aproveitamos a oportunidade para comunicar que, no
periodo de 22 de dezembro de 2017 a 1° de janeiro de 2018, em
virtude do periodo de férias coletivas da entidade, a CBF néo fara a
publicagao de contratos e vinculos de atletas. No dia 2 de janeiro de
2018 a publicagdo retornara normalmente.

Permanecemos a inteira disposi¢do de V.Sas. para esclarecer
guaisquer dlvidas adicionais.

Atenciosamente

icenciamento de Clubes
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1. Introducgéo

Neste manual apresentaremos os recursos disponiveis no Médulo Gestio
Web Recadastramento Clube, a fim de auxiliar a operacionalizacdo por parte
dos usudrios do sistema.

Esta fun¢do tem como objetivo inscrever os atletas na competigdo
conforme definido no regulamento especifico.

O navegador homologado é o Mozilla Firefox. Por fim, as informacgdes do
manual estdo organizadas de acordo com a estrutura de menus e por

ordem de utilizagdo, conforme pode ser verificado nos capitulos subse-
guentes.
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3. Acessando o sistema

Digite em seu navegador de internet o enderego abaixo, em seguida, vocé sera
direcionado para o Gestdo Web:

[ http://lgestaoweb.chf.com.br ]

Digite no primeiro campo o seu e-mail de acesso e no segundo campo a
senha. Em seguida clique em [Acessar o Sistemal].

Confederag:&o
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: Ut a.agg‘m':ésennajZp_airg}ézi_tmsm s’iétemg _ () ACESSAR O SISTEMA

[Acessanhdo o sisteniaj

Para a sua seguranga, ndo se esqueca de alterar a senhal
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4. Redefinindo a senha

Na tela de login do sistema, entre com seu nome de usuario em seguida
clique em recuperar senha conforme a imagem.

Se necessario, utilize o recurso i Lembrar sua senha para mantersalvaa
senha em seu navegador de internet.

7 Cenfederagﬁa -
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Para a sua seguranca, ndo se esqueca de alterar a senhal!
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5. Saindo do sistema

Para sair do sistema clique no menu onde aparece o nome do usudrio
togado. Em seguida clique em [Sair] conforme a imagem.

® @ Simular login

{Saindo do sistema]

Apos esse processo o sistema retornard para a tela de login.

Pag. 7




* ko
F ot ¥

ATy

Confederacao
Brasileira de Futebol

J
BRASIL

6. Iniciando o recadastramento

Quando o periodo de recadastramento de clubes for liberado pela CBF,
ao iniciar o sistema, sera exibida na tela a mensagem informando o
periodo de abertura e fechamento do processo.

6.1 Alteragdo dos dados cadastrais

E obrigagdo do clube manter os dados cadastrais sempre atualizados.
Para realizar a atualiza¢do, clique em [Alterar Cadastro] na timeline abaixo.
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Apds atualizar os dados cadastrais do clube, clique no bot3o [Salvar].

6.2 Alteracao de mandato e documentos

Os dados do mandato do clube e seus documentos também poderio
ser atualizados antes da conclusdo do recadastramento.

Para efetuar alteracdo em um mandato existente, clique no botio [A¢Bes]

em seguida clique em [Alterar]. Caso seja um novo mandato, clique em
[Inserir Novo] localizado no canto esquerdo da tela.

Apds atualizar os dados do mandato, cligue no bot3o [Salvar].
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Encerrado o periodo de recadastramento do clube, os dados de mandatos
poderdo ser atualizados acessando o menu lateral Utilitdrios > Mandatos.

6.3 Usuarios do sistema

Nesta etapa, é necessario indicar quais os usudrios continuaro com acesso
ao sistema Gestdo Weh. Na relagfio de usudrios cadastrados no clube,
selecione apenas os que terdo permissdo para acessar durante a vigéncia.

Selecione o sexo e a categoria que estes usuarios terdo acesso no sistema.

-+ Vafldar a.sﬁér!os.n :

0354 Amaide amakds Q0527 Gohl con.lby

0052 Joaguim Manuel Joaguin 1@chf combr

o
S

0653 Manuel Joagquin manuel joaguim@ebf.com.br T

0O login do Presidente ndo apareceré na listagem, pois é o acesso principal
do clube ao sistema. N3o serd necessério habilitd-lo!
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Status de aprovagio

Para prosseguir, é necessério a aprovagdo da sua Federagio. Apés a

verificagdo da Federag8o, o status do botio mudara indicando que ndo ha
pendéncias.
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6.4 Emissao de boleto

Clique no botdo [Emitir boleto], serd gerado um boleto para pagamento do
recadastramento anual do clube.
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Status recadastramento

Apds a compensaco bancaria o processo de recadastramento do clube estard
concluido e os acessos ao sistema liberados para o exercicio informado.
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